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FACULDADE FUCAPE

REGIMENTO GERAL

TIiTULO I: Da Faculdade Fucape e seus Fins

Art. 1°. A Faculdade Fucape ¢ uma instituicao de ensino superior e particular do
Sistema Federal de Ensino, mantida e administrada pela mantenedora, Fucape Pesquisa e
Pesquisa e Ensino S/A, pessoa juridica de direito privado, entidade com fins econdmicos,
CNPJ n° 06.105.333/0001-61, com sede na Av. Fernando Ferrari, 1358, Bairro Boa Vista,
Vitéria (ES), CEP 29075-505, com limite territorial de atuagao circunscrito ao municipio
de Vitéria, Estado do Espirito Santo.

§ 1°. A organizagdo ¢ o funcionamento da Faculdade Fucape reger-se-3o pela
Legislagao do Ensino Superior, pelo Estatuto da mantenedora, pelo presente Regimento
Geral, pelo Regimento da P6s-Graduagdo, pelo Manual do Aluno e pelas deliberagdes
emanadas dos seus Conselhos Superiores.

§ 2°. Aprovados novos cursos / habilitagdes, serdo os mesmos incorporados a este
Regimento Geral por anexos sucessivos.

Art. 2°. O presente Regimento Geral disciplina as atividades comuns aos varios
orgdos integrantes da estrutura e da administragdo da Faculdade Fucape nos planos
académico, cientifico, administrativo e disciplinar.

Art. 3°. A Faculdade Fucape goza de autonomia didatico-cientifica,
administrativa, financeira e disciplinar nos termos da Lei.

§ 1°. A autonomia didatico-cientifica consiste em:

I- estabelecer sua politica de ensino, pesquisa e extensao;

II- propor ao Conselho competente a criagdo, organiza¢do e modificacdes de
cursos, observadas a legislagdo vigente e as exigéncias do meio social, econdomico e
cultural;

III- organizar as propostas curriculares de seus cursos, obedecidas as
determinagdes dos 6rgaos competentes;

IV- estabelecer seu regime escolar e didatico; e

V- conferir graus, diplomas, titulos e outras dignidades universitarias.

§ 2°. A autonomia administrativa consiste em:

I- propor a reforma ou alteragdes deste Regimento Geral; e

II- elaborar, reformar e aprovar os Regimentos Internos dos demais 6rgaos da
Faculdade Fucape.

§ 3°. A autonomia financeira consiste em executar o orcamento global aprovado
pela mantenedora.
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§ 4°. A autonomia disciplinar consiste em fixar o regime de sangdes aplicaveis ao
corpo docente, discente e técnico-administrativo e de aplica-lo, obedecidas as prescrigdes
legais e os principios gerais do direito.

Art. 4°. A Faculdade Fucape tem por finalidade promover uma educagao solida
na area de negocios e afins, com vistas a preparar os alunos para enfrentar os desafios do
mundo dos negdcios, serem lideres e profissionais bem-sucedidos, proporcionando-lhes
oportunidades e suporte necessarios para alcangar seus objetivos pessoais e profissionais.

Art. 5°. Visando alcangar suas finalidades, a Faculdade Fucape se propde a:

I- estimular a criagdo cultural e o desenvolvimento do espirito cientifico e do
pensamento reflexivo;

II- promover o ensino, a pesquisa e a extensao para formar pessoas nas diferentes
areas de conhecimento, capacitando-as para a atua¢do em setores profissionais, tornando-
as capazes de atender as necessidades da atividade humana e da sociedade;

III- incentivar o trabalho de pesquisa e investigagdo cientifica, visando o
desenvolvimento da ciéncia, da tecnologia e da criacdo e difusdo da cultura;

IV- promover a divulga¢do dos conhecimentos culturais, cientificos e técnicos
que constituem patriménio da humanidade e comunicar o saber através do ensino, de
publicagdes ou de outras formas de comunicacao;

V- promover a divulgagdo dos conhecimentos culturais, cientificos e técnicos que
constituem patrimonio da humanidade e comunicar o saber através do ensino, de
publicacdes ou de outras formas de comunicag¢ao;

VI- colaborar no esfor¢o de desenvolvimento do pais, articulando-se com os
poderes publicos e com a iniciativa privada, para a busca de solugdes de problemas
regionais e nacionais;

VII- prestar servigos especializados a comunidade e estabelecer com esta uma
relacdo de reciprocidade; e

VIII- promover o ensino, a pesquisa, a extensao e interagdo com outros setores da
sociedade, por meio da aplicagdo do conhecimento, da pesquisa cientifica e tecnologica
geradas na instituicao.

Art. 6°. Para alcangar as finalidades propostas, a Faculdade Fucape obedecera aos
principios de respeito a dignidade da pessoa e aos seus direitos fundamentais,
proscrevendo qualquer forma de discriminagdo de ordem filosoéfica, politica, religiosa ou
diferencas de classe, raga e sexo.

Art. 7°. A Faculdade Fucape podera receber o concurso de outras institui¢des de
carater técnico, cientifico, cultural e educacional, oficiais ou particulares, por meio de
contratos ou convénios, denominadas Institui¢des Parceiras.

TITULO II: Da Estrutura da Faculdade Fucape
CAPITULO I: Dos Principios de Organizacio
Art. 8°. A organizacdo da Faculdade Fucape obedece as seguintes diretrizes:
I- Integragdo de ensino, pesquisa e extensao;

II- pluralismo de ideias e de concepgdes pedagogicas;
III- priorizacdo da qualidade do ensino e da pesquisa, buscando a exceléncia em
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todas as areas de estudo;
IV- promocao da inclusao e a diversidade;
V- promogao de valores éticos e integridade académica;
VI- preparagdo dos alunos para o exercicio da cidadania;
VII- promogao de praticas sustentaveis dentro do campus, visando a melhoria do
ambiente e 0 uso responsavel dos recursos naturais;
VIII- engajamento com a comunidade local e global, contribuindo para
desenvolvimento social, econémico e cultural.

Art. 9°. Na aplicacdo das diretrizes organizacionais da Faculdade Fucape sdo
observadas as seguintes normas:

I- a estrutura da Faculdade Fucape compde-se da Coordenagdo de Graduacdo e
esta por colegiados de cursos, que sdo responsaveis administrativa e academicamente
pelas atividades de ensino desenvolvidas;

II- apesquisa e pos-graduacao, originarias ou decorrentes de projetos e/ou cursos,
desenvolver-se-3o na Coordenagdo de Pesquisa e Pos-graduagio;

I11- as atividades de extensdo e estdgio, originarias ou decorrentes de cursos e / ou
projetos, desenvolver-se-ao na Coordenagdo de Extensao e Estagio;

IV- as deliberagoes dos orgios colegiados da Faculdade Fucape, sempre que
importem em incorréncia de despesas, necessitam da aprovagao da mantenedora para sua
validade, cabendo-lhe o poder de veto.

CAPITULO II: Das Relacées com a Mantenedora

Art. 10. A Mantenedora Fucape Pesquisa e Ensino S/A ¢é responsavel perante as
autoridades publicas e o publico em geral, pela Faculdade Fucape incumbindo-se de
tomar as medidas necessarias ao seu bom funcionamento, respeitando os limites da Lei e
deste Regimento, a liberdade académica dos corpos docente, discente e técnico-
administrativo e a autoridade propria de seus orgaos deliberativos e executivos.

Art. 11. Compete, precipuamente, ao Conselho Superior promover adequadas
condig¢des de funcionamento das atividades da Faculdade, colocando-lhe a disposicao os
bens imoveis necessarios, de seu patrimonio ou de terceiros a ele cedidos e assegurando-
lhes os suficientes recursos financeiros de custeio.

§ 1°. Ao Conselho Superior reserva-se a administragdo orgamentaria e financeira
da Faculdade, podendo delega-la, no todo ou em parte, ao Diretor-Presidente, por
deliberagdo da maioria de seus membros.

§ 2°. Dependem de aprovacdo do Conselho Superior as decisdes dos oOrgaos
colegiados que importem em aumento de despesa.

CAPITULO III: Dos Orgios Deliberativos e Executivos Superiores e Setoriais
Secao I: Da Administracio Superior
Art. 12. A administracdo superior constituir-se-a de:
I- Orgao Deliberativo Superior:

a) Conselho Superior.
II- Orgdo Executivo Superior:
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a) Diretoria.
Secao II: Da Administracio Setorial

Art. 13. A administracao sectorial se efetivara através de:
I- Orgdos Executivos Setoriais:

a) Coordenacdo de Graduagio;

b) Coordenagao de Pesquisa e Pos-graduacgao;

¢) Coordenacgdo de Extensao e Estagio;

d) Coordenagao de Curso.

II- Orgéos Colegiados Setoriais:

a) Colegiado de Curso;

b) Nucleo Docente Estruturante — NDE;
c) Comissao Propria de Avaliagao — CPA.

Paragrafo tnico. A implantagdo das coordenagdes far-se-4 a medida do
desenvolvimento das atividades inerentes as mesmas e devera ser proposta pelo Diretor e
aprovada pelo Conselho Superior.

CAPITULO IV: Do Orgio Deliberativo Superior
Secao I: Do Conselho Superior

Art. 14. O Conselho Superior, 6rgao deliberativo, normativo e consultivo em
assuntos de politica administrativa e de planejamento académico, funcionando também
como ultima instancia de recurso no ambito da Faculdade Fucape, ¢ constituido pelos
seguintes membros:

I- Diretor-Presidente, como Presidente;

II- Diretor Académico;

III- Diretor Administrativo-Financeiro;

IV- um representante da mantenedora, indicado por esta;

V- um representantes do Corpo Docente, eleito por seus pares;

VI- um representantes do Corpo Docente, indicado pelo Diretor-Presidente;

VII- um representante do Corpo Discente, eleito por seus pares;

VIII- um representante do Corpo Técnico-Administrativo, eleito por seus pares;

IX- um representante da comunidade, eleito por Instituigdes parceiras da

Faculdade Fucape.

§ 1°. Os mandatos de que tratam os incisos IV, V, VI, VIII e IX tém duragdo de
trés anos podendo ser renovados.

§ 2°. O mandato do representante discente tem duracdo de até dois anos, sem
direito a reconducao.

§ 3°. O Presidente do Conselho Superior tem, além do seu voto, o de qualidade.

Art. 15. As reunides do Conselho Superior serdo semestrais, podendo, no entanto,
haver reunides extraordinarias por convocacgao do Diretor.
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Art. 16. Compete ao Conselho Superior:

I- fixar a politica geral da Faculdade Fucape e orientar o seu planejamento;

II- elaborar, aprovar e reformar suas normas de funcionamento;

III- propor emendas ou reformas do Regimento Geral, submetendo-as aos 6rgaos
competentes;

I'V- fixar normas complementares ao Regimento Geral sobre processos seletivos
de ingresso, curriculos e programas de especializagdo, bem como sobre o calendario
académico, horarios das disciplinas, matricula, transferéncia de alunos, trancamento de
matricula, verificacdo de rendimento escolar, aproveitamento de estudos, e outros
assuntos pertinentes a sua esfera de competéncia, observada a legislagdo educacional
vigente;

V- apreciar e emitir parecer sobre os programas de pesquisa elaborados pelos
cursos ou por professores;

VI- apreciar a Proposta Orcamentéria da Faculdade Fucape e aprovar o Relatorio
de Atividades para encaminhamento a mantenedora;

VII- emitir parecer sobre a criagdo, o desmembramento, a fusdo e a extingdo de
cursos para posterior encaminhamento ao 6rgao competente na forma da lei;

VIII- deliberar sobre a criagdo ou a extingdo de cursos para posterior
encaminhamento ao 6érgdo competente, na forma da lei;

[X- deliberar em matéria de ensino, pesquisa e extensao;

X- homologar a celebracao de acordos, convénios e outras formas de colaboracao
com entidades publicas ou privadas nacionais, estrangeiras ou internacionais, nos limites
de sua competéncia;

XI- decidir sobre a aplicagdo de penalidades, em grau de recurso ou por iniciativa
propria;

XII- autorizar a concessdo de prémios, medalhas e titulos honorificos;

XIII- decidir sobre propostas, representacdes ou indicagdes de interesse da
Faculdade Fucape;

XIV- deliberar sobre medidas disciplinares de natureza preventiva, corretiva ou
repressiva que lhe sejam devidamente propostas; e

XV- deliberar, originariamente ou em grau de recurso, sobre matéria omissa ou
carente de interpretacdo na Legislacao de Ensino e no Regimento Geral.

CAPITULO V: Dos Orgios Deliberativos Setoriais
Secao I: Do Colegiado do Curso

Art. 17. O Colegiado de Curso ¢ a menor fragdo da estrutura de Ensino para todos
os efeitos da organizagdo administrativa e didatico-cientifica da Faculdade Fucape.

§ 1°. O Colegiado de um Curso congregara professores para o atendimento dos
objetivos do ensino, da pesquisa e da extensao, abrangendo todas as disciplinas do Curso.

§ 2° A existéncia de qualquer Colegiado de Curso devera justificar-se pela
existéncia de um curso superior especifico.

Art. 18. O Colegiado de um Curso, presidido pelo Coordenador de Curso, sera
constituido de:

I- docentes lotados no Curso e em efetiva atividade; e

II- um representacao estudantil.
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§ 1° A representagdo mencionada no inciso II sera indicada na forma das
disposicdes legais, com mandato de até dois anos, sem direito a recondugao.

§ 2°. O Coordenador de Curso sera substituido, nas suas faltas ou impedimentos
eventuais, por professor por ele indicado.

Art. 19. Compete ao Colegiado de Curso, como 6rgao de Coordenacao didatica:

I- deliberar sobre o Projeto Pedagogico de Curso elaborado pelo Nicleo Docente
Estruturante, para aprovagao do Conselho Superior e posterior encaminhamento ao 6rgao
competente, na forma da lei;

II- integrar os planos elaborados pelos professores, relativos ao ensino de varias
disciplinas, para fim de organizagao de contetido programatico do Curso;

III- orientar e coordenar as atividades do Curso;

IV- emitir parecer sobre as questdes relativas a matriculas e transferéncias de
alunos;

V- opinar sobre pedidos de afastamento de docentes, para quaisquer fins;

VI- propor a distribui¢do das tarefas de ensino, pesquisa e extensdao entre os
docentes em exercicio, de acordo com os planos de trabalho aprovados;

VII- apreciar as recomendacdes dos professores e requerimento dos discentes,
sobre assuntos de interesse do Curso;

VIII- responder, junto ao Ministério da Educacdo, pelo respectivo curso, por
quaisquer avaliagdes pertinentes requeridas pela legislacdao vigente;

[X- representar ao 6rgao competente, no caso de infracao disciplinar; e

X- colaborar com os demais 6rgaos da Faculdade Fucape.

Art. 20. As reunides do Colegiado de Curso sdo trimestrais e de participag@o
obrigatoria, podendo, no entanto, ocorrer extraordinariamente, a qualquer tempo, por
convocacao do Coordenador do Curso.

Secao II: Do Nucleo Docente Estruturante — NDE

Art. 21. O Nucleo Docente Estruturante de um Curso, presidido pelo
Coordenador, serd constituido por, no minimo, 30% (trinta por cento) dos professores do
curso nomeados pelo Diretor.

Art. 22. Compete ao Nucleo Docente Estruturante de Curso, como 6rgao de
Coordenacao pedagogico:

I- Zelar por manter o Projeto Pedagogico de Curso atualizado e convergente com
os objetivos e o perfil do egresso objetivado, submetendo ao Colegiado do Curso
propostas de modificagdes que julguem necessarias, para posterior aprovagdo pelo
Conselho Superior e posterior encaminhamento ao 6rgdo competente, na forma da lei.

Art. 23. As reunides do Nucleo Docente Estruturante de Curso sdo anuais e de
participacdo obrigatdria, podendo, no entanto, ocorrer extraordinariamente, a qualquer
tempo, por convocacao do Coordenador do Curso.

Sec¢ao III: Comissao Propria de Avaliaciao — CPA

Art. 24. A Faculdade Fucape conta com uma Comissdo Propria de Avaliagao -
CPA, autonoma na forma da lei e independente de vinculo com qualquer 6rgao colegiado
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ou diretivo da IES, com as atribui¢des de conducao dos processos de avaliagdo internos,
de sistematizacdo e de prestacdo das informacgdes, visando a constante melhoria da
qualidade do ensino ministrado.

Art. 25. A CPA ¢ o 6rgdo colegiado responsavel pelo desenvolvimento de todas
as acdes previstas no processo avaliativo, tendo como objetivos: planejar, organizar e
sensibilizar a comunidade académica.

Art. 26. A CPA ¢ constituida pelos seguintes membros:
I- coordenacao geral da comissao;

II- um coordenador dos cursos da Faculdade Fucape;
III- um representante do quadro docente;

IV- dois representantes do corpo discente;

V- dois representantes do corpo administrativo;

VI- um representante da sociedade civil organizada.

Art. 27. A Comissdo Propria de Avaliagdo, observada a legislagdo pertinente,
compete:

I- conduzir os processos de avaliagdo interna;

II- desenvolver sistematica de acompanhamento, controle ¢ avaliagdo voltados
para a produtividade e para a qualidade do ensino ministrado;

III- sistematizar e prestar informagdes relativas a avaliagdo interna no ambito do
Sistema Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Superior (SINAES);

IV- Elaborar e analisar relatérios e pareceres e encaminhar as instancias
competentes;

V- desenvolver estudos e analises visando ao fornecimento de subsidios para a
fixacdo, aperfeigoamento e modificagdo da politica de avaliacdo institucional;

VI- propor projetos, programas e agdes que proporcionem a melhoria do processo
avaliativo institucional;

VII- atuar com autonomia em relacdo aos conselhos e demais 6rgaos colegiados
da Faculdade Fucape.

Art. 28. A Comissao terd seu proprio regulamento aprovado pelos segmentos que
a compoem.

CAPITULO VI: Dos Orgios Executivos Superiores
Secao I: Da Diretoria
Art. 29. A Diretoria ¢ o 6rgao executivo da Faculdade Fucape.

Art. 30. A Diretoria ¢ exercida pelo Diretor Presidente, auxiliado pelo Diretor
Académico e pelo Diretor Administrativo-Financeiro.

Art. 31. O Diretor Presidente, o Diretor Académico e o Diretor Administrativo-
Financeiro sdo de livre escolha da mantenedora, com mandatos de trés anos, podendo ser
reconduzidos.

Paragrafo unico. Em suas faltas e impedimentos eventuais, o Diretor Presidente
¢ substituido pelo Diretor Académico e, na falta deste, pelo  Diretor Administrativo
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Financeiro.

Art. 32. Sdo atribuigdes do Diretor Presidente:

I- representar a Faculdade Fucape, em juizo ou fora dele, administrar,
superintender, coordenar e fiscalizar todas as suas atividades;

II- convocar e presidir o Conselho Superior;

III- promover o planejamento das atividades da Faculdade Fucape, bem como a
elaboragdo da proposta or¢gamentaria;

IV- conferir graus e assinar diplomas relativos aos cursos de graduagdo e pos-
graduacao;

V- administrar as financas da Faculdade Fucape, de conformidade com o
orcamento;

VI- praticar atos pertinentes ao provimento, afastamento temporario e vacancia
dos cargos e fungdes do pessoal da Faculdade Fucape;

VII- firmar acordos e convénios entre a Faculdade Fucape e entidades ou
institui¢cdes publicas ou privadas, nacionais, estrangeiras ou internacionais;

VIII- exercer o poder disciplinar na jurisdicao da Faculdade Fucape;

IX- dar posse aos Coordenadores de Curso;

X- propor ao Conselho Superior a criacdo ou extingdo de cursos e 6rgdos da
Faculdade Fucape para posterior encaminhamento ao 6rgao competente, na forma da lei;

XI- submeter a mantenedora o Relatorio de Atividades da Faculdade Fucape, apds
aprovagao do Conselho Superior;

XII- propor incentivos funcionais ao pessoal docente;

XIII- vetar deliberagdes do Conselho Superior;

XIV- delegar competéncias quando julgar necessario;

XV- baixar resolugdes e portarias decorrentes das decisdes do Conselho Superior;

XVI- apresentar ao Conselho Superior, no inicio de cada semestre, relatorio das
atividades da Faculdade Fucape relativas ao semestre anterior;

XVII- zelar pelo equilibrio econdmico e financeiro da Instituigao;

XVIII- estabelecer um relacionamento articulado e interativo da Fucape com a
Mantenedora, para o cumprimento da missao e dos objetivos institucionais da Fucape;

XIX- decidir, em casos de urgéncia, sobre matéria de competéncia de quaisquer
orgaos da Faculdade Fucape, ad-referendum do Conselho Superior; e

XX- exercer outras atribui¢des inerentes a sua competéncia legal.

Art. 33. O veto do Diretor Presidente as deliberacdes dos orgaos devera ser
exercido até trinta dias apds a respectiva sessao.

Paragrafo unico. Vetada a deliberacdo do Conselho Superior, serdo os
respectivos 6rgdos convocados pelo Diretor Presidente, para, dentro de trinta dias,
tomarem conhecimento das razdes do veto.

Art. 34. Sao atribui¢des do Diretor Administrativo-Financeiro:

I-  supervisionar as atividades financeiras da Faculdade, incluindo contabilidade,
tesouraria, auditoria, planejamento financeiro e andlise de investimentos;

II- criar e implementar planos financeiros e or¢amentos anuais, assegurando a
alocacdo eficiente dos recursos e o cumprimento dos objetivos financeiros;

ITII- preparar e apresentar relatdrios financeiros precisos € oportunos para a alta
administracdo, conselho de administragdo e outras partes interessadas;
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IV- monitorar e gerir o fluxo de caixa da empresa para garantir a liquidez ¢ a
solvéncia, identificando necessidades de financiamento e otimizando o uso dos recursos;

V- assegurar conformidade com as normas e regulamentos financeiros, incluindo
a coordenacao de auditorias internas e externas e a implementacao de controles internos
eficazes;

VI- identificar, avaliar e mitigar riscos financeiros, operacionais e estratégicos,
implementando politicas e procedimentos de gerenciamento de riscos;

VII- desenvolver estratégias financeiras de longo prazo que suportem os objetivos
estratégicos da empresa, incluindo fusdes e aquisigdes, captacdo de recursos e
investimentos;

VIII- implementar programas de controle de custos e eficiéncia operacional,
monitorando despesas e buscando oportunidades de economia;

IX- negociar contratos com fornecedores, clientes, bancos e outras partes
interessadas, assegurando termos vantajosos para a empresa;

X- supervisionar as politicas e praticas de recursos humanos, incluindo
recrutamento, desenvolvimento e retencdo de talentos, além de gestdo de beneficios e
remuneracao;

XI- manter relagdes positivas com investidores, analistas, bancos, auditores,
orgaos reguladores e outras partes interessadas;

XII-promover e implementar tecnologias financeiras e administrativas que
melhorem a eficiéncia e a precisdo das operagoes;

XIII- gerir as operagdes administrativas da empresa, incluindo logistica, compras,
TI e facilities, garantindo a eficiéncia e o suporte as atividades principais da organizagdo;

XIV- definir, monitorar e analisar indicadores de desempenho (KPIs) financeiros
e operacionais para medir e melhorar a performance da empresa;

XV- supervisionar os trabalhos dos setores a ele subordinados;

XVI- seguir e fazer cumprir as diretrizes administrativas e financeiras emanadas
da Mantenedora;

XVII- assumir outras atribui¢des designadas pelo Diretor Presidente.

Paragrafo anico. A Diretoria Administrativo-Financeira ¢ exercida por pessoa de
reconhecida idoneidade moral e experiéncia em gestdo, nomeado pelo Diretor Presidente
com anuéncia da Mantenedora.

Art. 35. Sao atribui¢des do Diretor Académico:

I- desenvolver e implementar uma visdo estratégica para a institui¢do académica,
alinhada com seus objetivos e valores;

II- promover o sucesso académico dos estudantes e o desenvolvimento continuo
da instituicao;
III- assessorar o Diretor presidente em assuntos académicos de modo a fazer

cumprir a legislacdo em vigor, as disposicdes deste Regimento Geral e as deliberagdes
que lhe forem conferidas;
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IV- coordenar, supervisionar e avaliar as atividades dos cursos de graduagao, pos-
graduagdo, setor de pesquisa, iniciagdo cientifica e extensdo, avaliagcdes internas e
externas, a publica¢dao académica e divulgagao académica;

V- avaliar o desempenho dos coordenadores;

VI- elaborar relatorios das atividades da Diretoria Académica, sempre que
necessario;

VII- representar o setor académico perante alunos, professores, coordenadores e
demais setores da Fucape, observando as determinagdes da legislacao educacional em
vigor, deste Regimento Geral e das diretrizes da mantenedora;

VIII- estar atualizado com as tendéncias e melhores praticas em educagdo e ser
capaz de introduzir inovagdes pedagdgicas e tecnologicas;

IX- assumir outras atribui¢des designadas pelo Diretor Presidente.

Paragrafo tnico. A Diretoria Académica serd exercida por pessoa de reconhecida
idoneidade moral e experiéncia em gestdo, nomeado pelo Diretor Presidente com
anuéncia da Mantenedora.

CAPITULO VII: Dos Orgios Executivos Setoriais
Secao I: Da Coordenaciao de Graduacao

Art. 36. A Coordenacdo de Graduagdo ¢ 6rgao executivo da Faculdade Fucape,
subordinada ao Diretor Académico.

Art. 37. A Coordenagdo de Graduagao ¢ responsavel pelas acdes de planejamento,
acompanhamento e avalia¢do das atividades de ensino de graduagao.

Art. 38. Compete ao Coordenador de Graduagao:

I- coordenar o planejamento, a execugdo da pratica pedagogica e controle do
projetos de ensino, pesquisa e extensao da graduagao;

II- fiscalizar a execugao do regime didatico, garantindo junto aos coordenadores
de cursos o cumprimento rigoroso dos horarios, programas e atividades dos professores
e alunos;

[II- desenvolver mecanismos de incentivo a participa¢do docente em cursos e
projetos para a melhoria do ensino de graduacao;

IV- propor acdes para a melhoria da qualidade dos cursos, assegurando o
cumprimento integral do curriculo em vigor, incluindo conteudos, programas e carga
horaria;

V- realizar um processo semestral de avaliacao docente;

VI- acompanhar e avaliar continuamente o desempenho dos docentes, incluindo
assiduidade e pontualidade;

VII- apresentar relatérios semestrais das atividades desenvolvidas ao Diretor;

VIII- emitir parecer sobre os relatorios finais sob sua coordenacdo e submeté-
los ao Diretor;
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IX- zelar pelos bens da Faculdade e pelo cumprimento do Regimento Geral e
demais normas vigentes;

X-  participar das atividades de avaliacdo e planejamento da Institui¢do;
XI- responder pelos cursos de graduacao nas avaliagdes internas e externas;

XII- realizar reunides com o corpo docente e coordenadores de curso para
discussdo do processo de ensino-aprendizagem e avaliagdo;
XIII- executar outras fungdes designadas pelo Diretor.

Secao II: Da Coordenacao de Pesquisa e P6s-Graduacao

Art. 39. A Coordenagao de Pesquisa e Pos-Graduagao ¢ o6rgao executivo da
Faculdade Fucape, subordinada ao Diretor Académico.

Art. 40. A Coordenagao de Pesquisa e Pos-Graduagdo ¢é responséavel pelas agdes
de planejamento, acompanhamento ¢ avaliagdo das atividades de Pds-graduagdo e
Pesquisa.

Art. 41. Compete ao Coordenador de Pesquisa e P6s-Graduagdo:

I- coordenar as atividades de planejamento, execucao e controle da Pés-graduagao
€ pesquisa;

I- desenvolver mecanismos de incentivo a participacao docente em cursos de pos-
graduacdo e em projetos de pesquisa;

III- analisar, semestralmente, relatdrios dos bolsistas e dos cursos / projetos em
andamento;

IV- apresentar relatorios semestrais das atividades desenvolvidas ao Diretor
Académico;

V- emitir parecer sobre os relatorios finais sob sua coordenacgdo e, se aprovados,
submeté-los ao Diretor Académico;

VI- zelar pelos bens da Faculdade Fucape e pelo cumprimento do seu Regimento
Geral e demais normas em vigor;

VII- exercer as demais funcdes que lhe forem designadas pelo Diretor Académico.

Secao III: Da Coordenacgao de Extensdo e Estagio

Art. 42. A Coordenacdo de Extensao e Estagio ¢ um 6rgao executivo da Faculdade
Fucape, subordinado ao Diretor Académico, responsavel por gerenciar e supervisionar
todas as atividades de extensdo e estdgio, em conformidade com a legislagdo vigente.

Art. 43. A Coordenagao de Extensao e Estagio ¢ responsavel pelo planejamento,
acompanhamento e avaliagcdo das atividades de Extensao e Estagio.

Art. 44. As atividades de Extensdo e Estagio da Faculdade Fucape sao
desenvolvidas para promover a integragdo com a comunidade e familiarizar os alunos
com a realidade social e profissional, sempre observando a aplicagdo pratica dos
conhecimentos adquiridos.

§ 1°. As acoes de Estagio sdo desenvolvidas de acordo com o Programa de Estagio
da Faculdade Fucape, acordado entre a Empresa onde ocorrerdo as atividades e a
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Coordenacdo de Extensdo e Estdgio, em data antecedente ao inicio do estdgio, sob a
supervisdo da Coordenagao de Extensdo e Estagio.

§ 2°. A Faculdade Fucape firmara convénios com Institui¢des / Orgdos para o
desenvolvimento das atividades proprias de estagio e extensdo, denominadas Instituicdes
Parceiras.

§ 3° O estagio realizado nas condigdes deste artigo nao estabelece vinculo
empregaticio, podendo o estagiario receber bolsa de estdgio e estar segurado contra
acidentes pessoais.

Art. 45. Compete ao Coordenador de Extensdo e Estagio:

|- coordenar as atividades de planejamento, execucdo ¢ controle da Extensao
Estagio, assegurando o alinhamento com a missdo e objetivos da institui¢ao;

[I- desenvolver mecanismos de incentivo a participagdo docente em atividades de
extensdo e estagio, promovendo a integracdo entre ensino, pesquisa e extensao.

[ll- analisar semestralmente relatorios das atividades de extensdo e estdgio em
andamento, assegurando a qualidade e relevancia das agdes desenvolvidas;

IV- apresentar relatérios semestrais das atividades desenvolvidas ao Diretor Académico,

incluindo resultados, desafios e propostas de melhoria.

V- emitir parecer sobre os relatdrios finais das atividades de extensao e estagio sob
sua coordenagao e, se aprovados, submeté-los ao Diretor Académico;

VI- zelar pelos bens da Faculdade Fucape e pelo cumprimento do seu Regimento
Geral e demais normas em vigor, garantindo a integridade e o bom uso dos recursos
disponiveis;

VII- exercer as demais fung¢des que lhe forem designadas pelo Diretor, contribuindo
para o desenvolvimento continuo da Faculdade e a qualidade das atividades de extensao
e estagio.

Art. 46. A Coordenacdo de Extensdo e Estdgio devera promover a constante
atualiza¢do e inovagdo das atividades de extensdo e estagio, buscando novas parcerias e
oportunidades que beneficiem a formacao dos alunos e a interacdo com a sociedade.

Art. 47. A Coordenagdo de Extensdao e Estdgio devera garantir que todas as
atividades sejam realizadas em conformidade com as legislagdes de estagio e de projetos
de extensdo, assegurando a legalidade e a ética em todas as agdes desenvolvidas.

Art. 48. Os alunos participantes das atividades de extensdo e estdgio deverdo ser
devidamente orientados e supervisionados, garantindo a aplicacdo pratica dos
conhecimentos tedricos e o desenvolvimento de competéncias profissionais e sociais.

Secao IV: Da Coordenacio de Curso

Art. 49. Sao atribui¢des do Coordenador de Curso:

I- promover o planejamento das atividades do Curso;

II- exercer o poder disciplinar na jurisdi¢ao do Curso;

III- encaminhar ao Diretor Académico os atos a serem baixados em decorréncia
das decisdes do Colegiado do Curso devidamente validados pelo Coordenador de
Graduacao;
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IV- apresentar ao Diretor Académico, no inicio de cada semestre, Relatorio das
Atividades do Curso, relativas ao semestre anterior devidamente validado pelo
Coordenador de Graduagao;

V- elaborar a proposta pedagogica do Curso em consonancia com as normas legais
aplicaveis e as diretrizes formuladas pela Instituicdo e submeté-la a aprovagdo do
Conselho Superior;

VI- coordenar as atividades necessarias para fins de reconhecimento do curso, bem
como para fins de quaisquer outras avaliagdes pertinentes requeridas pela legislagao
vigente;

VII- coordenar o conjunto de estudos e/ou atividades correspondentes aos
programas de ensino desenvolvidos num semestre académico;

VIII- acompanhar e avaliar os professores na elaboragdo dos planos de ensino das
disciplinas, envolvendo as atividades em classe e extraclasse;

IX- promover a integragdo entre o corpo docente e discente, objetivando a
qualidade das atividades académicas;

X- estimular as atividades de pesquisa e extensdo, junto ao corpo docente e
discente, visando um aprofundamento académico e uma aproximag¢do com a comunidade;

XI- definir, acompanhar e avaliar acdes necessarias ao desenvolvimento
académico, administrativo e operacional do curso;

XI- realizar, em cada semestre académico, a renovagdo da matricula (rematricula)
dos alunos matriculados no curso sob sua responsabilidade segundo as diretrizes da
Coordenagdo de Graduagdo, bem como a matricula de alunos especiais;

XIII- realizar, em cada semestre académico, a avaliacdo docente em consonancia
com a Coordenagado de Graduacao;

XIV- exercer outras atribuigdes inerentes a sua competéncia legal ou a ele
delegadas.

TITULO III: Do Funcionamento dos (')rgﬁos Deliberativos

Art. 50. Ressalvados os casos expressamente mencionados no Regimento Geral,
os Orgaos Colegiados da Faculdade Fucape funcionam com a presenc¢a da maioria de seus
membros.

Art. 51. As reunides dos Orgdos Deliberativos sdo convocadas por escrito,
podendo ser por e-mail ou outro meio eletronico, pelo seu Presidente, com antecedéncia
minima de quarenta e oito horas, mencionando-se o assunto que deva ser tratado, salvo
se for considerado de carater especial, a juizo do Presidente.

§ 1°. Em caso de urgéncia, o prazo de convocagdo poderd ser reduzido e a
indicacdo de pauta omitida, quando motivos excepcionais, a serem justificados no inicio
da reunido, exigirem.

§ 2°. O comparecimento as reunides dos Orgdos Deliberativos ¢ obrigatorio e
preferencial em relacao a qualquer outra atividade administrativa, de ensino, pesquisa ou
extensao na Faculdade Fucape.

Art. 52. As reunides dos Colegiados constam de:

I- leitura, discussao ¢ votacao da ata;

II- leitura do expediente;

II1- discussao e votagdo dos assuntos constantes da pauta; e
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IV- comunicagdes pessoais.

§ 1°. Mediante consulta e aprovacdo do plendrio, por iniciativa propria ou a
requerimento de membro presente a reunido, o presidente podera modificar a ordem dos
trabalhos e dar preferéncia ou atribuir urgéncia a determinado assunto ou ainda incluir
outros assuntos.

§ 2°. Em nenhuma hipotese se admitird o pedido de vista.

§ 3°. As sessoes dos orgaos colegiados nao sdo publicas, salvo deliberagdao em
contrario para cada caso.

§ 4°. As reunides podem ser de carater solene ou de trabalhos regulares.

Art. 53. As decisoes dos orgaos deliberativos sdo tomadas pela maioria absoluta
dos membros presentes, ressalvadas as disposi¢des em contrario.

§ 1°. A votacdo ¢ simbolica, nominal ou secreta, adotando-se a primeira forma,
sempre que uma das duas outras ndo seja requerida nem esteja expressamente prevista.

§ 2°. Além do voto comum, tem o Presidente dos 6rgaos deliberativos, nos casos
de empate, o voto de qualidade.

§ 3°. Excetuada a hipotese do pardgrafo anterior, os membros dos colegiados tem
direito apenas a um voto nas deliberagdes, mesmo quando a eles pertengam sob dupla
condicao.

§ 4°. Nenhum membro de 6rgao deliberativo podera votar nas deliberagdes que,
diretamente, digam respeito a seus interesses particulares, de seu conjuge, descendentes,
ascendentes ou colaterais, estes até o segundo grau;

§ 5° Ressalvados os impedimentos legais, nenhum membro dos Orgdos
deliberativos podera recusar-se a votar.

Art. 54. De cada reunido lavrar-se-4 ata que ¢ discutida e votada na mesma reuniao
e que, apos sua aprovagao, ¢ subscrita pelo secretario, pelo Presidente e demais membros
presentes.

Art. 55. As decisoes dos orgdos deliberativos tém a forma de Resolugdes e
Portarias baixadas pelo Diretor Presidente.

TITULO IV: Dos Recursos

Art. 56. Das decisdes cabera pedido de reconsideracao a prépria autoridade ou
6rgdo, ou apresentagdo de recurso a instdncia imediatamente superior na forma seguinte:

I- Do Colegiado de Curso as Coordenagdes de Graduagdo, Pesquisa e Pos-
Graduacgdo e Extensdo e Estagio, em matérias pertinentes as suas especificidades;

II- Do Coordenador do Curso ao Colegiado do Curso, em assuntos de sua
competéncia e ao Conselho Superior nos demais casos;
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I11- Dos Coordenadores de Graduagao, de Pos-graduacdo e de Extensao e Estagio
ao Diretor Académico; e
IV- Do Diretor Académico ao Conselho Superior.

Art. 57. E de cinco dias o prazo para a interposicdo dos recursos previstos,
contados da data da ciéncia pelo interessado da decisdo.

Art. 58. O recurso deve ser interposto perante a autoridade ou 6rgao recorrido,
que deve encaminha-lo a instancia superior dentro do prazo de cinco dias uteis, a contar
do recebimento.

§ 1°. O recurso nao tem efeito suspensivo, salvo se, da execugdo imediata de ato
ou decisdo recorridos, resultar sua ineficacia, com prejuizo irreparavel para o recorrente,
no caso de seu provimento.

§ 2°. A autoridade declarara, para os fins do paragrafo anterior, o efeito com que
receber o recurso.

Art. 59. Os recursos devem ser decididos no prazo de trinta dias.

Paragrafo unico. os 6rgios colegiados devem ser convocados pelo respectivo
presidente, para deliberar sobre o recurso, de modo que ndo ultrapasse o prazo deste
artigo.

Art. 60. Julgado o recurso, sera o processo devolvido a autoridade ou 6rgao
recorrido para cumprimento da decisdo proferida.

TITULO V: Da Organizacio Didatico-Cientifica
CAPITULO I: Dos Cursos

Art. 61. O ensino da Faculdade Fucape ¢ ministrado através dos seguintes cursos
e programas:

I- cursos sequenciais por campo de saber, de diferentes niveis de abrangéncia,
abertos a candidatos que atendem aos requisitos estabelecidos em lei e pela Faculdade
Fucape;

II- cursos de Graduacdo, abertos a candidatos que tenham concluido o ensino
médio ou equivalente e tenham sido classificados em processo seletivo;

II1- cursos de Pos-graduacao, compreendendo programas de Especializagdo, de
Mestrado Profissionalizante e Académico, de Doutorado Profissional e Académico e de
Pds-doutorado, bem como cursos de aperfeicoamento, abertos a candidatos que atendam
as exigeéncias legais e as exigéncias da Faculdade Fucape; e

IV- cursos de Extensdo, abertos a candidatos que atendam aos requisitos
estabelecidos, em cada caso, pela Faculdade Fucape;

V- cursos a distancia, em qualquer nivel, incisos I a IV, acima mencionado, de
acordo com a legislacdo vigente.

Secao I: Dos Cursos de Graduacao

Art. 62. Os cursos de graduagdo tém por finalidade habilitar alunos a obtengado de
graus académicos e estdo abertos a candidatos que tenham concluido estudos em nivel de
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Ensino Médio ou equivalente e tenham sido classificados em provas seletivas, nos limites
das vagas pré-fixadas.

Paragrafo unico. Os cursos de graduacao, com indicacao dos respectivos atos de
sua legalizacdo, obedecem ao regime seriado semestral.

Art. 63. O Processo Seletivo ¢ idéntico em seu conteudo para as areas de
conhecimentos afins, respeita critérios igualitarios, observa a integra¢do dos contetudos
com os do ensino médio e podera dispor das especificidades dos cursos oferecidos
isoladamente e ¢ realizado pela Faculdade Fucape, ou em convénio com outras
Instituigdes, nos termos em que dispuser a legislacao.

§ 1°. O Regimento Geral e, supletivamente, as normas complementares expedidas
pelo Conselho Superior, fixam os critérios para aproveitamento de estudos.

§ 2°. O egresso de curso de graduagdo da Faculdade Fucape que requerer novo
curso terd que cursar todas as disciplinas obrigatérias do novo curso que ainda ndao tenham
sido cursadas e, ainda, caso seja uma exigéncia do novo curso, devera elaborar um novo
trabalho de conclusdo e participar de um novo estagio supervisionado, visto que estes
requisitos nao sdo passiveis de aproveitamento.

Art. 64. O curriculo pleno de cada um dos cursos de graduagdo, integrado por
disciplinas e praticas com a seriacdo estabelecida, cargas horarias respectivas, duracao
total e prazos de integralizagdo, encontra-se formalizado no Projeto Pedagogico de cada
curso e € parte integrante deste Regimento Geral.

Paragrafo unico. Cada curso de graduagdo tem curriculo pleno de acordo com a
legislagdo e com as normas baixadas pelo Conselho Superior, a ser integralmente
cumprido pelo aluno, a fim de que possa qualificar-se para a obten¢ao de grau académico
e o exercicio da profissdo correspondente.

Art. 65. Entende-se por disciplina o conjunto de estudos e / ou atividades
correspondentes a um programa de ensino desenvolvido num semestre académico.

§ 1°. O programa de cada disciplina, sob a forma de plano de ensino, ¢ elaborado
pelo respectivo professor e aprovado pelo Coordenador do Curso, conforme ementa a ele
fornecida.

§ 2°. E obrigatério o cumprimento integral do contetdo e carga horéria
estabelecidos no plano de ensino de cada disciplina.

Art. 66. O ensino das disciplinas constantes do curriculo de cada curso ¢
ministrado por meio de aulas tedricas e praticas, semindrios, discussdes em grupos,
estudos dirigidos, trabalhos de pesquisa e quaisquer outras técnicas pedagogicas ou
atividades necessarias ao cumprimento dos objetivos propostos.

Secao II: Dos Cursos de Pos-Graduacao

Art. 67. Os cursos de Pos-Graduagdo lato sensu e stricto sensu sdo abertos a
candidatos que obedegam aos critérios estabelecidos.
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Paragrafo tnico. Os cursos de P6s-Graduagao tém regimentos proprios, os quais
integram esse regimento geral.

Art. 68. No plano de cada curso devera constar, entre os seus aspectos especificos
e demais disposicdes, informagdes sobre os professores, os planos de ensino e os critérios
de avaliacao de todas as disciplinas do curso.

CAPITULO II: Das Normas Gerais do Ensino

Art. 69. Os curriculos plenos dos cursos de graduagdo e de pos-graduagdo sao
integrados por disciplinas e atividades.

§ 1°. Obedecidas as diretrizes curriculares estabelecidas pelo poder publico, o
Colegiado de Curso podera propor a criagao, modificagdo ou extingdo de disciplinas,
necessitando, entretanto, da aprovacao do 6rgdo competente, na forma da lei.

§ 2°. O plano de ensino de cada disciplina ¢ elaborado, segundo a orientagdo do
Colegiado do Curso antes do inicio de cada periodo letivo, pelo(s) professor(es)
responsavel(eis) por sua ministracao.

§ 3° O ano letivo, independentemente do ano civil, abrange no minimo 200
(duzentos) dias, distribuidos em dois periodos letivos regulares, cada um com, no minimo
100 (cem) dias de atividades escolares efetivas, excluido o tempo reservado a exames.

Art. 70. A escolha de disciplinas para efeito de matricula depende de sua oferta
pela Faculdade Fucape.

Art. 71. O Catdlogo de Curso contera os programas dos cursos e demais
componentes curriculares, sua duragdo, requisitos, qualificagdo dos professores, recursos
disponiveis e critérios de avaliacdo, obedecida a legislagdo vigente.

Art. 72. Nos cursos de graduacao e de pds-graduagao, a verificacao do rendimento
escolar ¢ feita por disciplina, de acordo com normas fixadas neste Regimento Geral.

Art. 73. A Faculdade Fucape aceita a transferéncia de alunos regulares de outras
Instituigdes de Ensino Superior para seus cursos, de acordo com legislagdo vigente.

Paragrafo uinico. As transferéncias ex officio dar-se-4 na forma da lei.

Art. 74. A Faculdade Fucape podera validar estudos feitos em outras instituigoes,
ou promover seu aproveitamento.

§ 1° O aproveitamento de disciplinas cursadas em outras instituicdes de ensino
superior serd permitido somente em carater excepcional, mediante prévia autorizag¢do da
Coordenacao de Graduagdo no limite maximo de 02 (duas) disciplinas externas.

§ 2° As disciplinas externas devem ter sido cursadas em instituicdes de ensino
superior reconhecidas pelo Ministério da Educagdo e com carga horaria e contetido
programatico equivalentes ou superiores a disciplina correspondente da Fucape.
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§ 3° O pedido deve ser protocolado antes da matricula na disciplina externa,
acompanhado de justificativa académica fundamentada (como conflito irreconcilidvel de
horario ou auséncia da disciplina na oferta da Fucape em tempo habil, para conclusao do
curso dentro de prazo previsto), além de ementa, plano de ensino e carga horaria da
disciplina pretendida.

§ 4° Nao serdo aceitos pedidos fundamentados em razdes de conveniéncia pessoal
ou financeiras.

§ 5° Apenas alunos com Coeficiente de Rendimento igual ou superior a 6,0 ¢ sem
reprovacoes pendentes na disciplina equivalente poderdo solicitar a autorizagao.

§ 6° As disciplinas externas aproveitadas serdo registradas no histérico escolar
com mencdo especifica, sem cOmputo da nota para o célculo do Coeficiente de
Rendimento (CR).

§ 7° A ndo observancia do procedimento de autorizagdo prévia implicard a nao
validagdo da disciplina cursada externamente.

§ 8° Nao sera autorizada a realizacdo de disciplinas consideradas parte do nucleo
basico obrigatério do curso fora da Fucape, sendo o aproveitamento restrito a disciplinas
eletivas ou complementares.

Paragrafo tnico. A Coordenagdo de Graduagdo poderd solicitar prova de
suficiéncia ou outros meios de verificagdo de conhecimento para confirmar a equivaléncia
de conteudo, sempre que julgarem necessario.

Art. 75. Ha dois periodos regulares por ano, cada um com cem dias de trabalho
académico efetivo, excluido o tempo reservado a exames finais, na forma da lei.

Art. 76. E obrigatoria a frequéncia de alunos e professores, salvo nos programas
de educacao a distancia, se houver, e, neste caso, ¢ obrigatoria a frequéncia minima
estabelecida.

Art. 77. Os alunos que demonstrarem extraordinario conhecimento em
disciplinas, por meio de provas e outros instrumentos de avalia¢do especificos, aplicados
por banca examinadora especial, podem ter abreviada a duracao de seus cursos, na forma
da lei.

Art. 78. As disciplinas de graduacao ofertadas pelos Colegiados de Curso devem
apresentar o nome de cada uma delas e o seu respectivo ementario, o contetido
programatico, o sistema de avaliacao e as bibliografias basica e complementar indicadas.

Secao I: Da Admissao aos Cursos

Art. 79. A admissdo aos cursos mantidos pela Faculdade Fucape far-se-4 em
atendimento as seguintes condigdes:
I- nos cursos de graduacdo: candidatos que tenham concluido curso de nivel
médio ou equivalente e tenham sido classificados em processo seletivo ou que sejam
portadores de diploma de curso superior, devidamente registrado;

REGIMENTO GERAL 21



II- nos Cursos sequenciais: candidatos que tenham concluido curso de nivel
médio ou equivalente ou que sejam portadores de diploma de curso superior, devidamente
registrado;

IIT - nos cursos de Pos-Graduagdo: portadores de diploma de graduagdao e/ou
outros requisitos, na forma prevista no plano do curso e no Regimento da Pds-graduacio;

I'V-nos cursos de Extensao, treinamento e de outras modalidades, candidatos que
preencham as exigéncias do plano do respectivo curso.

Art. 80. A admissdo a cursos de graduacao de candidatos portadores de diploma
de curso superior far-se-4 em observancia as determinagdes da legislacdo e somente
quando existirem vagas.

Art. 81. O Conselho Superior da Faculdade Fucape estabelecera normas para
realizacdo do processo seletivo.

Secao I1: Da Matricula

Art. 82. A matricula, ato formal de ingresso no curso e vinculagdo do aluno a
Faculdade Fucape, realiza-se no 6rgao competente da institui¢do, em prazos estabelecidos
nas normas fixadas para realizacdo do processo seletivo.

§ 1°. Documentagdo exigida para a efetivagdo da matricula:

I- historico Escolar do Ensino Médio;
II- diploma de Conclusdo do Ensino Médio ou equivalente (copia autenticada);

[II- documento oficial de identidade ou cédula de identidade para estrangeiros,

emitida por autoridade brasileira, valida até a data de matricula;

IV- certiddo de Nascimento ou Casamento;

V- CPF;

VI- foto 3x4, recente;

VII- comprovante de residéncia recente (no maximo dos ultimos trés meses);
VIII- pagamento da primeira parcela dos encargos educacionais;

IX- contrato de prestagcdo de Servigos Educacionais, devidamente assinado
(menores de 18 anos deverdo estar acompanhados do responséavel); se for o caso,
requerimento de aproveitamento de estudos devidamente preenchido e acompanhado da
documentacdo necessaria, sendo imprescindivel que sejam anexados os programas das
disciplinas cursadas e o historico escolar que comprove sua aprovacao na disciplina, todos
autenticados (carimbo e rubrica) do responsavel por sua emissao.

§ 2°. No caso de diplomado em curso de graduacao ¢ exigida a apresentagdao do
diploma, frente e verso, devidamente registrado.

Art. 83. A matricula ¢ renovada semestralmente (rematricula), em prazos
estabelecidos pelo Calendéario Académico, pelo aluno (ou seu representante legal) no
orgao competente da instituicao.

Paragrafo unico. A ndo renovacdo da matricula implica em abandono do curso,
perda da vaga e desvinculacdo do aluno da Faculdade Fucape.
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Art. 84. Feita a rematricula admite-se dependéncia em quantas disciplinas o aluno
tiver sido reprovado no semestre findo. Caso este nimero seja superior a duas disciplinas,
o aluno devera assinar Termo de Ciéncia de que a Coordenagao orienta fortemente que
o aluno que tenha obtido reprovagdo em numero superior a duas disciplinas deve retroagir
um periodo letivo para concluir as disciplinas.

Art. 85. E concedido o trancamento de matricula para efeito de interrupgdes
temporarias de estudos do aluno, mantendo seu vinculo com a Faculdade Fucape e o seu
direito a renovagado de matricula.

Paragrafo tinico. As normas complementares que regulamentam o trancamento
de matricula deverao ser fixadas pelo Conselho Superior.

Art. 86. O cancelamento da matricula representa a interrup¢do definitiva da
vinculacdo do aluno com a Faculdade Fucape e pode ser solicitada a qualquer época.

Art. 87. O abandono de curso ¢ caracterizado pelas auséncias do aluno as
atividades escolares e pelas seguintes situacdes:

I- ndo renovagao da matricula no periodo previsto no Calendario Académico;

II- ndo solicitacdo de reingresso no periodo previsto no Calendario Académico; e

III- auséncia as aulas e demais atividades por periodo superior a sessenta dias
letivos, com inadimpléncia financeira.

§ 1°. O aluno que abandona o Curso perde sua vaga, ficando sujeito ao
jubilamento, quando verificada a impossibilidade do cumprimento da exigéncia do tempo
maximo para integralizacao curricular. Entretanto, o abandono do curso ndo interrompe
as obrigagoes financeiras do aluno com a mantenedora.

§ 2° O retorno do aluno que abandonou o curso ¢ possivel se houver vaga e
mediante expressa solicitacdo do interessado, que serd analisada pelo Diretor Académico.

§ 3° O aluno beneficiado pelo Diretor Académico, ao retornar a Faculdade
Fucape, sujeitar-se-a ao enquadramento do curriculo pleno em vigor na data do retorno.

Art. 88. A mantenedora da Faculdade Fucape cobrara as semestralidades e as
taxas estabelecidas.

Art. 89. A inscricdo nos cursos de Pos-Graduacdo ¢ feita de modo global, no total
de disciplinas que os constituem, de acordo com as exigéncias do plano de cada curso.

Art. 90. Para fins de enriquecimento cultural ou da aquisi¢do de um conhecimento
especifico, a Faculdade Fucape aceitara a matricula em disciplina isolada dos cursos de
graduagdo. Tal matricula serd denominada Matricula Especial e o aluno a ela vinculado
de Aluno nao Regular.

§ 1°. Poderao solicitar matricula em disciplina isolada oferecida regularmente
portadores de diploma de curso superior ou alunos regularmente matriculados em outras
institui¢des de ensino superior. O requerimento de matricula sera feito no orgao
competente da mantenedora, em formulario proprio, de acordo com o Calendario
Académico.
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§ 2°. A Coordenacao do Curso a que esta vinculada a disciplina decidira quanto a
aceita¢ao da matricula de acordo com a Coordenagao de Graduagao.

§ 3°. O aluno nao regular pode cursar, dependendo da existéncia de vagas, até sete
disciplinas em regime de matricula especial por semestre académico e um maximo de
doze disciplinas.

§ 4°. O aluno nao regular esta sujeito aos critérios de verificacdo e de avaliagdo da
aprendizagem estabelecidos para as disciplinas em que obtiver matricula.

§ 5°. O aluno nao regular esta sujeito a0 mesmo regime disciplinar que o aluno regular.

§ 6° O aluno ndo regular recebera historico escolar proprio a titulo de
comprovante de aproveitamento.

§ 7°. A aprovacao em disciplinas isoladas ndo assegura obrigatoriamente direito a
aproveitamento delas em outras Instituigdes.

Secao III: Das Transferéncias

Art. 91. A Faculdade Fucape concederd e receberd transferéncia de alunos
mediante o atendimento das disposi¢des legais em vigor e das resolugdes do Conselho
Superior.

Art. 92. O estudante transferido para a Faculdade Fucape, além de outros
documentos que lhe possam ser exigidos, apresentard histérico escolar onde devem
constar, obrigatoriamente: a carga horéria, a frequéncia e a avaliagdo de cada disciplina
cursada com aproveitamento. Além das ementas e conteudo programatico de cada
disciplina, bem como, a declaragdo de participagdo no ENADE.

§ 1°. A validagdo ou aproveitamento de estudos de alunos oriundos de
transferéncia de outras Instituicdes de Ensino Superior seguird os critérios descritos
abaixo:

§ 2°. Serdo aceitas, para dispensa de disciplinas, somente aquelas cursadas com
aproveitamento em cursos de graduacdo e/ou de pods-graduagdo, reconhecidos ou
autorizados pelo Ministério da Educacao, com carga horaria minima de 75% (setenta e
cinco por cento) e conteudo equivalente em pelo menos 80% (oitenta por cento) ao da
disciplina da Fucape.

§ 3°. O aproveitamento estara limitado a no maximo 25% (vinte e cinco por cento)
da carga horaria total do curso.

§ 4°. Disciplinas obrigatorias centrais da matriz da Fucape poderdo ser objeto de
prova de suficiéncia, caso a Coordenacao de Curso considere necessario avaliar a
compatibilidade de conteudo.

§ 5° O aluno transferido devera cursar obrigatoriamente todas as demais
disciplinas necessarias para integralizagao curricular.
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§ 6°. O pedido de aproveitamento deverd ser apresentado no ato do ingresso,
acompanhado de historico escolar e ementas das disciplinas cursadas, devidamente
autenticados;

§ 7°. Pedidos de aproveitamento feitos apds o ato do ingresso serao negados.

Art. 93. Os alunos beneficiados por leis especiais, com privilégio de transferéncia
em qualquer época, independentemente da existéncia de vaga, estdo obrigados as
adaptacdes previstas em lei e as resolucdes do Conselho Superior.

Paragrafo tinico. Aplica-se a matricula de diplomados e de alunos provenientes
de outros cursos de graduacao da propria Faculdade ou de instituicdes congéneres as
normas referentes as transferéncias.

Secao IV: Da Verificacdo da Aprendizagem

Art. 94. A verificacdo da aprendizagem, abrangendo os aspectos de assiduidade e
aproveitamento, ambos eliminatorios por si mesmos, sera feita:

I- por disciplina, nos cursos sequenciais, de extensdo, de graduagdo e de Pds-
graduacdo; e

II- global, de toda a matéria, nos cursos de extensdo e de aperfeicoamento.

§ 1°. Entende-se por assiduidade a frequéncia regular as atividades de cada
disciplina.

§ 2°. Entende-se por aproveitamento o grau de aplicacdo do aluno aos estudos,
analisados em fungao de seus resultados.

Art. 95. A verificagdo da aprendizagem do aluno abrangera, em cada disciplina,
a assimila¢do progressiva e cumulativa de conhecimentos, a capacidade de aplicagdo
deles em trabalhos individuais € o dominio da matéria, devendo o conceito final
constituir-se de uma sintese de resultados obtidos em trabalhos escolares — provas e/ou
tarefas — realizadas durante o periodo letivo.

Art. 96. A frequéncia as aulas e demais atividades escolares, permitidas apenas
aos alunos matriculados, ¢ obrigatéria, vedado o abono de faltas, salvo nos casos previstos
em legislagdo propria.

§ 1°. O limite minimo de frequéncia para aprovagao ¢ de setenta e cinco por cento
das aulas e demais atividades, podendo ser reduzido para cinquenta por cento para o aluno
que alcancar nota final igual ou superior a oito.

§ 2° Atestados médicos, declaracdo de trabalho e outros documentos que
comprovam necessidade de auséncia as aulas, ndo tém valor legal para efeito de abono.
Tais documentos, quando apresentados ao professor, demonstram cortesia e consideragao
por parte do aluno — justificam, mas ndo abonam faltas.
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§ 3°. Para compensar as auséncias, a lei prevé as seguintes situagcdes consideradas
de “tratamento excepcional”, também conhecida como “Regime Domiciliar” que engloba
0s seguintes casos:

I- alunos portadores de afec¢des (Decreto-Lei n° 1044 / 69); e

II- alunas gestantes (Lei 6202 / 75).

§ 4°. O regime domiciliar ¢ desenvolvido durante (e ndo apds) o periodo
determinado pelo médico. Logo, ndo tem efeito retroativo e s6 podera ser solicitado caso
o tempo de afastamento seja igual ou superior a quinze dias.

§ 5°. Para solicitar o regime domiciliar, um representante do aluno deve dirigir-se
ao orgao competente da Faculdade Fucape para:

I- entregar o laudo médico (que descreva a evolugdo da doenga e que conste o CID
da mesma), para os alunos portadores de afecgdes e atestado médico para aluna gestante.

§ 6°. O tempo de afastamento permitido é:

I- para alunos acometidos por afeccdes: maximo de cinquenta por cento do
semestre académico — “duragdo que nao ultrapasse o maximo ainda admissivel, em cada
caso para a continuidade do processo pedagogico de aprendizado...”;

[I- para aluna gestante: noventa dias a partir do oitavo més de gravidez. Em casos
excepcionais devidamente comprovados mediante atestado médico, podera ser
aumentado o periodo de repouso, antes e depois do parto; e

III- O tempo de afastamento ¢ contado a partir da data do laudo / atestado médico.

§ 7°. Os alunos em regime domiciliar recebem tarefas (exercicios domiciliares)
para compensarem a auséncia as aulas. Estes exercicios tém o mérito de orientarem a
aprendizagem do aluno, porém ndo avaliam a aprendizagem. As avaliacdes serdo
efetuadas apos o término do periodo de auséncia.

§ 8°. Estudantes militares, quando estiverem de servigo, tém direito as atividades
avaliativas perdidas, mediante declaragdo da Organizacao Militar.

§ 9°. Alunos que participam de congressos e competi¢cdes cientificas, artisticas e
desportivas internacionais, devidamente credenciados pelos 6rgdos competentes, tém
direito a Regime Especial de Frequéncia.

§ 10°. Alunos com doenga grave que necessita de tratamento especial, tratamento
este que inviabilize o comparecimento do aluno as aulas presenciais ¢ devidamente
suportado por atestado médico, podera entrar com o pedido de Regime Domiciliar. O
pedido serd analisado pelo Colegiado de Curso/Conselho Superior.

Art. 97. A verificagdo da aprendizagem sera feita mediante o acompanhamento
continuo do desempenho do aluno, aferido formalmente pelo menos em duas ocasides,
durante cada semestre académico ou pelo menos em uma ocasido na duragdo da
disciplina, quando essa ocorrer em prazo inferior a um semestre académico.

§ 1°. As avaliagdes visam aferir o desempenho global do aluno, no que se refere a
conteudos e habilidades em cada disciplina e constardo de provas escritas e / ou praticas,
a serem realizadas conforme o Calendério Académico.

REGIMENTO GERAL 26



§ 2°. As formas e instrumentos para a verificacdo da aprendizagem, durante o
semestre académico ou disciplina, quando essa ocorrer em prazo inferior a um semestre
académico, serdo estabelecidos pelo professor, de acordo com a natureza da disciplina ou
atividade, com os objetivos pretendidos € com o Coordenador do Curso.

§ 3° O professor, de acordo com o Coordenador do Curso, pode promover
trabalhos, exercicios e outras atividades em classe e extraclasse, que podem ser
computados na verificagao de aprendizagem realizada durante o semestre académico.

Art. 98. Os resultados das avaliagdes nos cursos de Graduacdo serdo expressos
através de notas, na escala de zero (0) a dez (10), admitindo-se para os registros formais,
o fracionamento em uma decimal sem arredondamento. Os resultados nos cursos de Pos-
Graduagao serdo expressos conforme Regimento da Pos-Graduagao.

§ 1°. A primeira nota bimestral tem peso 1,0 (um) e a segunda peso 2,0 (dois).

§ 2° Atribui-se nota zero (0) ao aluno que utilizar meio fraudulento nas
verificagdes de aprendizagem.

§ 3° O aluno que deixar de comparecer a uma das ocasides formais de avalia¢ao
oferecidas durante o semestre académico, na data fixada, tera direito a avaliacao
substitutiva, conforme Regulamento da Avaliagdo Substitutiva, a qual devera ser
requerida no 6rgao competente da Faculdade Fucape, de acordo com o Calendario
Académico. Deferida a solicitagdo pelo Coordenador do Curso, essa avaliagdo sera
aplicada, conforme Calendario Académico, ao final do semestre académico e abrangera
todo o conteudo ministrado.

§ 4°. Pode ser concedida revisdo da nota atribuida as verifica¢des de aprendizagem
bimestrais, quando justificada e requerida no 6rgao competente da Faculdade Fucape no
prazo de cinco (05) dias tuteis de sua divulgacdo pelo professor.

§ 5° O professor responsavel pela disciplina podera manter a nota ou altera-la,
devendo, sempre, fundamentar sua decisdo.

§ 6°. Nao concordando com a decisao do professor, o aluno pode solicitar ao
Coordenador do Curso, via 6rgdo competente da Faculdade Fucape, que submeta seu
pedido de revisdo a apreciacao de dois outros professores do mesmo colegiado de curso
e da mesma disciplina, se possivel.

§ 7°. Se os dois professores concordarem em alterar a nota, esta decisdo ¢ que
prevalecera, mas ndo havendo unanimidade, prevalecera a nota atribuida pelo professor
responsavel pela disciplina.

Art. 99. Atendida em qualquer caso a frequéncia minima de setenta e cinco (75%)
as aulas e demais atividades escolares, ¢ considerado aprovado o aluno que obtiver média
semestral igual ou superior a 6,0 (seis).

Art. 100. E considerado reprovado o aluno que:
I- ao término do semestre académico ndo tenha alcancado a frequéncia minima de
setenta e cinco por cento, salvo o caso indicado no § 1° do Artigo 91;
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II- ndo obtiver, na disciplina, média semestral de verificagdo de aprendizagem
igual ou superior a seis (6,0).

§ 1°. O aluno, reprovado na disciplina, por nota e/ou por falta, podera cursa-la
novamente sob o regime de dependéncia, conforme Regulamento de Avaliagdo por
Dependéncia ou solicitar, ao Coordenador do Curso, via 6rgao competente da Faculdade
Fucape, a avaliagdo por dependéncia.

§ 2°. A avaliagdo por dependéncia refere-se a uma prova que abrangera todo o
conteudo ministrado na disciplina em que o aluno obteve a reprovagao:

I- o0 aluno podera obter até 10 (dez) pontos na avaliagao por dependéncia;

II- cabe ao aluno a responsabilidade de estudar e se preparar, por conta propria,
para a avaliagdo por dependéncia;

III- Ser4 considerado aprovado na Avaliagdo por Dependéncia, o aluno que
alcancar o conceito minimo C, para o aluno que tenha obtido frequéncia maior ou igual a
75% da carga horéria da disciplina, quando do cumprimento da mesma; ou conceito
minimo B, para o aluno que tenha obtido frequéncia menor que 75% e maior ou igual a
50% da carga horaria total da disciplina, quando do cumprimento da mesma; ou conceito
minimo A, para o aluno que ndo se enquadre em nenhuma das duas situagdes anteriores
e tenha sido reprovado por falta na disciplina, quando do cumprimento da mesma

§ 3° A solicitagdo da avaliagdo por dependéncia devera ser feita no inicio do
semestre académico, de acordo com data fixada no Calendario Académico, mediante o
pagamento de taxa.

§ 4°. A avaliagdo por dependéncia sera aplicada de acordo com data fixada no
Calendario Académico.

Secao V: Do Calendario Académico

Art. 101. A Secretaria Académica organiza, semestralmente, o Calendario
Académico a ser aprovado pelo Conselho Superior antes do periodo de rematricula de
cada semestre académico.

§ 1° As cargas horarias e os tempos de integralizacdo dos cursos de graduagdo
respeitam as Resolugdes CNE/CES vigentes e constam no Projeto Pedagdgico dos Cursos
(PPC) de cada curso.

§ 2°. E obrigatdria a frequéncia de alunos e professores, salvo nos programas de
educacao a distancia.

Secao VI: Do Jubilamento
Art. 102. O aluno que nao concluir todas as atividades previstas para a
integralizacdo curricular do curso, dentro do limite méximo previstos para ele, sera

jubilado, perdendo o vinculo com a IES.

Paragrafo Gnico. O aluno jubilado, somente podera retornar mediante a obtengao
de nova vaga, disputada em outro processo seletivo de ampla concorréncia, sem qualquer
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beneficio na disputa dessa vaga, e estara sujeito as condigdes estabelecidas neste novo
processo seletivo, incluindo novas condi¢des financeira e ou curriculares.

CAPITULO III: Da Pesquisa

Art. 103. Cabe ao Conselho Superior a supervisdo e coordenagdo geral dos
projetos de pesquisa, cuja execugdo compete aos cursos, isoladamente, ou em colaboragao
de dois ou mais entre si, ou ainda em parceria com outras instituicdes, mediante convénios
ou acordos firmados pela Faculdade Fucape, ou também a professores isoladamente ou a
nucleos de professores e alunos.

Art. 104. A Faculdade Fucape incentivara a pesquisa por todos os meios a seu
alcance.

Art. 105. A execugdo dos projetos de pesquisa tera sua coordenagdo nomeada pela
Diretoria.

Art. 106. Periodicamente ¢ em fungdo do Edital correspondente ao projeto de
pesquisa, os coordenadores de projetos de pesquisa encaminhardo a Coordenagdo de
Pesquisa ¢ Pds-Graduacdo relatério sumario dos trabalhos de pesquisa realizados no
periodo correspondente, acompanhados de documentos comprobatorios do relatorio final
ou parcial de cada projeto de pesquisa, quando for o caso.

CAPITULO IV: Da Extensio

Art. 107. Além das atividades de ensino e pesquisa que, direta ou indiretamente,
promovam a integra¢do da Faculdade Fucape com a comunidade, devera por meio de
atividades de extensdo, contribuir de modo efetivo para o desenvolvimento
socioecondmico regional e estadual.

Art. 108. As atividades de extensdo da Faculdade Fucape, sdo realizadas pela
interacdo entre a faculdade e a sociedade civil e visa o desenvolvimento mutuo, por
intermédio de atividades de cunho cientifico, tecnoldgico, social, educacional e cultural.

TITULO VI: Da Comunidade Académica
CAPITULO I: Do Corpo Docente
Secido I: Da Admissao

Art. 109. A admissao do pessoal docente sera feita por aprovacdo da Diretoria,
para preenchimento de funcdes existentes, a vista dos resultados obtidos nos processos de
selecao.

Secao II: Da Atividade Docente e do Regime de Trabalho

Art. 110. Entendem-se como atividades do magistério superior na Faculdade
Fucape:
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I- as que, pertinentes ao sistema indissociavel de ensino, pesquisa e extensao, se
exercam em nivel de graduagdo ou em nivel mais elevado, para fins de transmissdo ou
ampliacao do saber, quais sejam:

a) aulas, conferéncias, seminarios e outras; €

b) pesquisa;

II- as inerentes a administragdo escolar e académica, exercidas por professores,
como:

a) atividades de responsabilidade de dire¢do, de coordenagdo; e

b) outros encargos inerentes as atividades do magistério.

Art. 111. O regime juridico do pessoal docente da Faculdade Fucape sera o da
Legislagdo do Trabalho, com os acréscimos constantes deste Regimento Geral e de
normas complementares baixadas pela mantenedora.

Art. 112. Os docentes da Faculdade Fucape prestardo servigo em regime de tempo
integral, tempo parcial ou de horas-aula e / ou atividades semanais.

§ 1° As horas de trabalho a que estejam obrigados os docentes compreendem
todas as fungdes relacionadas com as atividades de ensino, de pesquisa, de extensao e as
inerentes a administragdo escolar exercidas por docentes, de acordo com os planos
aprovados pela Faculdade Fucape.

§ 2° O professor contratado em regime de tempo integral deverd dedicar a
Instituig¢do oito horas de atividades diarias, ressalvados os casos que resultarem de comum
acordo entre o professor e a Faculdade Fucape.

§ 3° O regime de dedicagdo parcial abrangerd as modalidades previstas nas
normas que regem a matéria.

§ 4°. O horario das modalidades dos regimes parciais de trabalho abrangera turnos
de, no maximo, cinco horas-aula e / ou atividades, atendendo a programacao determinada
pela Faculdade Fucape, diante de suas reais necessidades.

Secio I11: Dos Direitos e Vantagens

Art. 113. Serdo fixados, para a funcao docente, através de Resolugdes proprias, o
salario-base e demais vantagens.

Art. 114. Os regimes de licenga, aposentadoria, promocdo e outros direitos e
vantagens inerentes a vincula¢ao do pessoal docente com a Faculdade Fucape serdo os
prescritos na legislacdo pertinente.

Secao IV: Do Regime Disciplinar

Art. 115. O pessoal docente da Faculdade Fucape estd sujeito as sangdes
disciplinares previstas na legislagdo trabalhista.

Art. 116. A inobservancia dos horarios e das aulas a serem ministradas, bem como
dos contetidos programaticos aprovados pelo Colegiado do Curso, implica em falta grave
sujeita a dispensa por justa causa.
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Secao V: Das Férias, Licencas e Afastamentos

Art. 117. O pessoal docente da Faculdade Fucape tem direito ao gozo de férias
anuais de acordo com a legislagdo vigente e com as escalas, elaboradas de modo a permitir
o funcionamento regular das atividades académicas durante o ano letivo.

CAPITULO II: Do Corpo Discente
Secao I: Da Constituicdo, Deveres e Direitos

Art. 118. O corpo discente da Faculdade Fucape compreende estudantes das
seguintes categorias:

I- regulares: os matriculados em cursos de graduacao, pos-graduagdo e cursos
sequenciais; €

II- ndo-regulares: os matriculados em cursos de aperfeicoamento, de extensdo e
outros, bem como em disciplinas isoladas ou conjunto de disciplinas.

Paragrafo tnico. A passagem a condi¢do de estudante regular ndo importara,
necessariamente, no aproveitamento dos estudos concluidos com éxito, como estudante
nao regular.

Art. 119. O ato da matricula na Faculdade Fucape importa em compromisso
formal de respeito a legislagdo vigente, ao Regimento Geral e as normas baixadas pelos
orgdos competentes, bem como as autoridades que deles emanam, constituindo falta
punivel o seu desatendimento ou transgressao.

Art. 120. Os alunos regulares terao direitos inerentes a sua condigdo e,
especialmente, os de representacdo e participagdo nos 6rgaos colegiados, conforme consta
deste Regimento Geral, bem como os de receber a assisténcia e os beneficios que lhes
forem destinados pela Faculdade Fucape, além do direito de candidatar-se as vagas de
monitor e a qualquer bolsa estudantil.

Art. 121. Os alunos terdo os deveres inerentes a sua condi¢do, sujeitando-se as
obrigacdes e ao regime disciplinar previstos neste Regimento Geral e nas normas
baixadas pelos 6rgaos competentes.

Seciio II: Do Orgio de Representacio Estudantil

Art. 122. O Orgio de Representacio Estudantil tera atribui¢des especificadas em
seu Estatuto.

§ 1° Cabe a entidade representativa do Corpo Discente diligenciar o
aperfeicoamento do nivel de ensino, apresentando sugestdes que visem o melhor
aproveitamento dos alunos.

§ 2°. Cabe ao movimento estudantil, seja ele, grémio estudantil, centro académico,
diretério académico ou atlética, expressar pedidos ou problemas relacionados a vida
académica, organizar agdes ou eventos de interesse dos alunos e principalmente, ser a voz
dos estudantes na instituicao.
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§ 3° Além da representacdo estudantil, cabe a instituicdo assegurar ao corpo
discente meios para a realiza¢do de programas culturais, artisticos e desportivos.

§ 4°. Estabelecer canais de comunicagao e participagdo nos 6rgaos colegiados da
faculdade.

Art. 123. Qualquer 6rgao de representacdo estudantil prestara contas a Faculdade
Fucape de qualquer recurso que por esta lhe for repassado.

Art. 124. Os representantes estudantis terdo suas indicagoes efetivadas se forem
alunos regulares.

Art. 125. O corpo discente tera representacdo com direito a voz nos 6rgaos
colegiados académicos da Faculdade Fucape.

§ 1°. A representacdo terd por objetivo promover a cooperacdo da comunidade
académica e o aprimoramento da institui¢do, vedadas as atividades de natureza politico-
partidaria.

§ 2° Os representantes estudantis integrardo os 6rgaos colegiados na forma
prevista neste Regimento Geral.

§ 3°. Cabe aos 6rgdos de representagdo estudantil promoverem a elei¢ao de seus
representantes junto aos 6rgaos colegiados superiores.

§ 4°. E vedado o exercicio da mesma representacdo estudantil em mais de um
orgao colegiado.

Sec¢ao III: Da Promocio e Integracao

Art. 126. A assisténcia ao corpo discente ¢ prestada por intermédio do 6rgao
competente da Faculdade Fucape.

Art. 127. Com o objetivo de promover a maior integracdo do corpo discente no
contexto académico e na vida social, complementando a formagao curricular especifica,
devera a Faculdade Fucape:

I- assegurar a realizacao de programas culturais, artisticos e desportivos; €

II- proporcionar aos estudantes, por meio de cursos e servicos de extensao,
oportunidades de participacdo em projetos de melhoria das condigdes de vida da
comunidade, bem como se envolver no processo de desenvolvimento regional e nacional;

III- promover a¢des que levem a aproximacdo do mercado com a academia de
qualidade, com a adocao de metodologias adequadas que faga a integracao dos problemas
e desafios do mercado publico e privado com a sala de aula, com vistas a aplicagdo do
conteudo tedrico aprendido.
Secao IV: Da Monitoria

Art. 128. As fungdes de monitor serdo exercidas por alunos de cursos de
graduacdo e pos-graduagdo que se submeterem a selecdo especifica e as atividades
técnico-didaticas de determinadas disciplinas.
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Art. 129. Os estudantes monitores sdo admitidos por disciplina, cabendo-lhes
basicamente as seguintes fungdes:

I- auxiliar os professores em tarefas passiveis de serem executadas por estudantes
que ja tenham sido aprovados nas respectivas disciplinas;

II- auxiliar os alunos, orientando-os em trabalhos de laboratorio, de biblioteca, de
campo e outros compativeis com o seu nivel de conhecimento e experiéncia nas
disciplinas;

III- constituir um elo entre professores e alunos, visando o melhor ajustamento
entre a execug¢do dos programas e o desenvolvimento natural da aprendizagem.

Art. 130. A selegdo, admissao e o exercicio das atividades de monitoria obedecem
ao programa, no ambito da Faculdade Fucape, do 6rgdo competente.

Secao V: Do Regime Disciplinar Do Corpo Discente

Art. 131. Na definicdo das infragdes disciplinares e fixa¢do das respectivas
san¢des aplicaveis aos membros do corpo discente serdo considerados os atos contra:

I- a integridade fisica e moral da pessoa;

II- o patriménio moral, cientifico, cultural e material da Fucape e mantenedora; e

I11- o exercicio das funcdes pedagdgicas, cientificas e administrativas.

Art. 132. As sang¢des disciplinares sdo as seguintes:
I- adverténcia verbal;

II- adverténcia escrita;

I11- suspensdo das atividades; e

IV- desligamento.

Art. 133. As penas previstas no artigo anterior sdo sigilosas e aplicada pela
Coordenacao dos cursos da Graduagao ou da Pos-graduacao:

I- Adverténcia verbal:

a) por desrespeito a Diretoria, as Coordenagdes, a membros do corpo docente e
técnico administrativo;

b) por desobediéncia as determinacdes de autoridades académicas;

c) por perturbagdo da ordem em recinto escolar;

d) por realizacdo de gravagdes de imagens e/ou sons nao autorizadas pelo
professor com uso indevido da mesma.

II- Adverténcia escrita:

a) nareincidéncia das infragdes previstas nas alineas do inciso I deste artigo;

b) por ofensa ou agressao a outro aluno;

c) por ofensa aos colaboradores do corpo técnico administrativo; e

d) por danificagdo ao patrimonio da Fucape e mantenedora;

e) por subtragdo de itens esquecido nas dependéncias da Faculdade Fucape;

f) por praticar plagio nos trabalhos académicos, bem como viola¢do dos direitos
autorais;

I1I- Suspensio das atividades académicas por até 30 dias:
a) nareincidéncia das infragdes previstas nas alineas do inciso I e II deste artigo;
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b) agressdao ou ofensa a Diretoria, as Coordenagdes ou autoridades académicas
em geral,

c) agressdo a qualquer individuo da comunidade académica;

d) por utilizar-se de meios ilicitos ou nao autorizados pelo professor na
realizagdo de qualquer atividade que resulte na avaliacdo do conhecimento;

e) por aplicacdo de trotes a alunos novos, que importem em danos fisicos ou
morais, humilhacao ou vexames pessoais;

f) por armazenamento e / ou uso de entorpecentes, ou de qualquer substancia
ilicita nas dependéncias da faculdade Fucape;

g) por aliciamento ou incitagdo a deflagracdo de movimento que tenha por
finalidades a paralisagao das atividades académicas ou participagao neste movimento;

h) Uso de recursos tecnoldgicos contra a honra e imagem de qualquer individuo
da comunidade académica.

Paragrafo Gnico. A pena de suspensao implica na auséncia do(a) aluno(a) durante
o periodo em que perdura a punicdo, ficando, durante esse tempo, impedido(a) de
participar de qualquer atividade académica.

IV- Desligamento:

a) por reincidéncia em qualquer dos itens dos incisos anteriores;

b) por portar qualquer tipo de arma e materiais inflamaveis, explosivos de
qualquer natureza ou qualquer elemento que represente perigo para si ou para a
comunidade académica;

c) por praticar plagio nos trabalhos académicos, bem como violagdo dos direitos
autorais, quando for reincidente;

d) por fraudar ou tentar fraudar a execucdo de trabalhos de pesquisa, atividades
académicas, provas e atividades avaliativas;

e) por atos desonestos incompativeis com a dignidade da comunidade académica,
ou delitos sujeitos a acdo penal.

Paragrafo unico. na ocorréncia de qualquer das hipoteses acima, serd instaurada
uma sindicancia para a apuragdo dos fatos, devendo ser finalizada em até 30 dias. Durante
este periodo o discente fica impedido de participar de qualquer atividade académica.

Art. 134. Na aplica¢do das sancdes disciplinares, serdo considerados os seguintes
fatores:
I- primariedade do infrator;
II- dolo ou culpa;
III- wvalor e utilidade dos bens atingidos.

Paragrafo unico. A aplicagdo de qualquer penalidade nao desobriga o punido do
ressarcimento de danos causados a mantenedora.

Art. 135. Sao competentes para aplicar penalidades ao pessoal discente:
I- o Coordenador de Curso, quando se tratar de pena de adverténcia verbal ou
adverténcia escrita;
II- a Diretoria, quando se tratar de pena de suspensao e desligamentos.

§ 1° O registro das penalidades ¢ feito em documento proprio, com copia anexada
aos documentos do aluno, na secretaria académica.
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§ 2° Cabe a Coordenagdao de curso ou a Diretoria determinar a abertura de
sindicancia e constituir Comissao de Sindicancia que devera ser formada por, no minimo,
trés colaboradores da Faculdade, sendo que um deles devera ser um docente.

§ 3° O prazo para conclusao de sindicancia ¢ de, no maximo, 30 (trinta) dias; para
apresentacao de defesa 10 (dez) dias; e para apresentacdo de recurso 5 (cinco) dias para a
Diretoria da Faculdade, a partir da ciéncia, podendo o prazo ser prorrogado pela Comissao
de Sindicancia.

§ 4° A Comissao de Sindicancia podera, depois de ouvir os envolvidos, aplicar a
pena de suspensdo ou desligamento compulsorio nos casos em que o membro do corpo
discente tiver sido apanhado em flagrante na pratica de falta disciplinar, por qualquer
membro do corpo docente ou técnico-administrativo.

Art. 136. Apos a decisdo da penalidade a ser aplicada, o aluno tera direito a
recurso.

§ 1°. Durante o inquérito, o indiciado ndo podera obter transferéncia interna de
curso.

§ 2°. O(s) indiciado(s) terdo garantia de oitiva durante o inquérito.

§ 3°. Durante o inquérito serdo consideradas as circunstancias atenuantes e / ou
agravantes do caso em questao.

§ 4°. Concluido o inquérito, a aplicagdo da pena disciplinar sera comunicada por
escrito ao aluno culpado ou ao seu responsavel, se for menor, com a indicacdo dos
motivos que a determinaram.

§ 5° O professor, no exercicio dos seus deveres, podera representar contra
membros do corpo discente, propondo a aplicagao de penalidades, de conformidade com
a gravidade da falta, além de adverténcia cabivel.

Paragrafo unico. O recurso tera efeito suspensivo, caso a penalidade implique no
afastamento do aluno das atividades escolares.

Art. 137. No processo de aplicagao de penalidades ao pessoal discente, serdo
tomadas providéncias acauteladoras do respeito a pessoa humana, evitando-se
publicidade sempre que compativel com a gravidade da infragao.

Art. 138. Quando a infracdo disciplinar constituir igualmente delito sujeito a agao
penal, a Diretoria diligenciara a remessa de cOpias autenticadas do inquérito que a ensejou
a autoridade policial competente, se achar conveniente.

Secao VI: Da Colacao de Grau

Art. 139. Participard da cerimonia de colagdo de grau o aluno que houver
concluido com aprovacdo todas as disciplinas e demais atividades curriculares
obrigatorias.

Art. 140. Podera participar da cerimonia de colar grau, de forma simbolica, o aluno
que integrou a turma a qual ¢ destinada a referida colacdo de grau e cumprir os requisitos
abaixo:

REGIMENTO GERAL 35



I- estar regularmente matriculado e frequentando as aulas;
II- ter cumprido, pelo menos, 75%, da carga horéria obrigatoria do curso;
III- ter aprovagdo no TCC I.

Paragrafo tnico. Para participar da cerimonia de colar grau de forma simbdlica,
o aluno devera assinar termo de compromisso declarando estar ciente de que a sua
participacdo na colacdo de grau ¢ meramente simbolica com indica¢ao das pendéncias
académicas a serem cumpridas.

Art. 141. A Faculdade Fucape informara no inicio da solenidade da colagdo de
grau a relacdo dos alunos que apenas participam da cerimonia de colag@o de grau de forma
simbolica com o intuito de esclarecer aos presentes a situagdo excepcional a que alguns
alunos estdo submetidos.

Art. 142. O aluno que participa da cerimonia de colacdo de grau de forma
simbdlica estard entre os formandos sem qualquer distingdo, mas nao tera seu nome
chamado para que lhe seja conferido o grau de bacharel do respectivo curso realizado,
representado pela colocagdo do capelo sobre sua cabega e recebera o canudo, mas sem o
diploma.

CAPITULO III: Do Corpo Técnico-Administrativo

Art. 143. Os servigos da Faculdade Fucape sdo atendidos por funcionarios
técnicos e administrativos, admitidos e regidos na forma da legislagdo pertinente e deste
Regimento Geral.

Paragrafo tinico. Os funcionarios referidos neste artigo terdo a sua vida funcional
regulada pela Consolidagdo das Leis do Trabalho que, para este efeito, se incorpora ao
presente Regimento Geral.

Art. 144. A Faculdade Fucape promove, diretamente ou através de outras
instituicdes, cursos, estagios, conferéncias e quaisquer outras modalidades de
treinamento, visando o aperfeicoamento e a atualiza¢do de seus funcionarios técnicos e
administrativos.

TITULO VII: Dos Diplomas, Titulos, Certificados e Medalhas

Art. 145. Aos estudantes regulares que venham a concluir cursos de graduagao
com observancia das exigéncias contidas no Regimento Geral, a Faculdade Fucape
conferira os graus a que fardo jus e expedira os correspondentes diplomas, devidamente
registrados em Universidade indicada pelo Conselho Nacional de Educacao.

Art. 146. A outorga de graus aos que concluirem curso de graduagdo sera feita
publicamente, em solenidade denominada de Colacdo de Grau, com a presenca do
Conselho Superior, sob a presidéncia do Diretor Presidente, apds o encerramento do
respectivo periodo letivo.

§ 1°. A Colagao de Grau, referida neste artigo, serd, no possivel, conjunta para
todos os cursos da Faculdade Fucape, cabendo ao Diretor Presidente a outorga do
respectivo grau.
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§ 2° Em casos especiais devidamente justificados, a requerimento dos
interessados, poderd o ato de Colagdo de Grau realizar-se-a, individualmente ou por
grupos, em dia e hora determinada pelo Diretor Presidente e na presenga de trés
professores.

§ 3° Caberda a Presidéncia determinar a pauta da solenidade, bem como as
providéncias necessarias ao ato formal.

Art. 147. Outorgado o grau, o 6rgdo competente da Diretoria preenchera os
diplomas que, assinados pelo diplomado, pela Secretaria Académica e pelo Diretor
Presidente, os encaminhara para registro, na forma da lei.

Art. 148. Os certificados de conclusao de Curso Sequencial e de Pos-Graduagao
serdao expedidos pela Diretoria.

§ 1°. Os certificados referidos neste artigo serdo assinados pelos concluintes, pela
Secretaria Académica e pelo Diretor Presidente, e deverao conter, no verso ou no historico
escolar anexado, os nomes e a qualificagdo dos professores que lecionaram e demais
elementos exigidos na legislagdo especifica.

§ 2°. Os diplomas expedidos pela Faculdade Fucape terdo forma, dimensdes e
dizeres uniformes, aprovados pelo Conselho Superior.

Art. 149. Os certificados de conclusdo de Curso de Extensdo serdo expedidos pela
coordenacdo do referido Curso.

Art. 150. O diploma e/ou certificado, mediante pagamento de taxa devida pelo
aluno, sera entregue pelo orgdo competente da Diretoria, devidamente registrado e
acompanhado do Historico Escolar, quando for o caso.

Art. 151. Aos estudantes ndo regulares, que venham a concluir cursos de
aperfeicoamento, de extensdao ou outros com observancia das exigéncias constantes dos
respectivos planos ou programas, a Faculdade Fucape expedirad um certificado.

Art. 152. A Faculdade Fucape podera distinguir personalidades eminentes,
nacionais ou estrangeiras, conferindo-lhes Titulos Honorificos, ou concedendo-lhes
Medalhas de Mérito.

Paragrafo unico. Os Titulos Honorificos a que se refere este artigo sao:
I- Professor Honoris Causa;

II- Colaborador Emérito;

I1I- Professor Emérito;

IV- Mérito Académico;

V- Mérito Estudantil.

Art. 153. Para outorga dos titulos honorificos e das medalhas de mérito observar-
se-a:
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I- o titulo de Professor Honoris Causa poderd ser concedido a professores e
pesquisadores, pertencentes a Faculdade Fucape ou ndo, que tenham prestado relevantes
servigos a ciéncia e a cultura;

II- o titulo de Colaborador Emérito podera ser concedido a personalidades,
educacionais ou ndo, que tenham prestado relevantes servi¢os a Faculdade Fucape;

III- o titulo de Professor Emérito podera ser concedido a professores da Faculdade
Fucape, aposentados, e que se hajam distinguido por sua dedicag@o ao ensino, a pesquisa
ou a extensao;

IV- a medalha de M¢érito Académico podera ser concedida a membro da
Comunidade Académica que se tenha distinguido pelo desempenho de suas fungdes ou a
pessoas que tenham prestado servigos relevantes a Faculdade Fucape;

V- a medalha de Mérito Estudantil podera ser concedida ao melhor concludente
de cada curso e que tenha realizado integralmente esse curso na Faculdade Fucape.

§ 1°. A concessao de qualquer titulo honorifico ou medalha constantes dos incisos
I, IL, IIT e IV ocorrera por proposta do Diretor Presidente ao Conselho Superior, com
aprovagao, e votacdo secreta, por unanimidade dos membros desse Conselho.

§ 2°. A outorga dos titulos de Professor Honoris Causa, de Colaborador Emérito,
de Professor Emérito e a entrega da Medalha do Mérito Académico ocorrerdo em sessao
solene do Conselho Superior, devendo o diploma correspondente ser assinado pelo
Diretor Presidente e pelo homenageado na mesma sessao.

§ 3°. A medalha de Mérito Estudantil sera conferida na solenidade de formatura
do agraciado.

CAPITULO I: Dos Diplomas

Art. 154. Estdo sujeitos ao registro os diplomas expedidos pela Faculdade Fucape
relativos a:

I- cursos de graduacao, correspondentes a profissdes regulamentadas em Lei; e

II- outros cursos de graduagdo, previstos em lei e criados pela Faculdade Fucape
para atender a exigéncia da sua programacao especifica ou fazer face a peculiaridade do
mercado de trabalho, apos o seu reconhecimento pelo 6rgao competente.

Art. 155. O registro dos diplomas ¢ procedido pela Universidade indicada pelo
Conselho Nacional de Educagao, permitindo o exercicio profissional respectivo em todo
o territorio nacional.

Art. 156. A revalidagdo ou reconhecimento de diplomas estrangeiros
correspondentes a Cursos existentes na Faculdade Fucape serdo submetidos a
Universidade indicada pelo Conselho Nacional de Educacao.

TITULO VIII: Do Patriméonio e dos Recursos Financeiros

Art. 157. O patrimdnio e os recursos financeiros da mantenedora sao alocados a
Faculdade Fucape para o atendimento de suas finalidades.
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Art. 158. O patriménio da mantenedora, ¢ de uso da Faculdade Fucape, ¢
constituido de:

I- bens mdveis, imdveis e semoventes, instalagdes, titulos e direitos de sua posse
tradicional;

II- outros bens e direitos, a ela incorporados em virtude da lei, ou aceitos como
doagdes ou legados;

II1- bens e direitos que a mantenedora venha a adquirir com recursos proprios; e

IV- fundos especiais e saldos dos exercicios financeiros que forem transferidos
para a conta patrimonial.

Art. 159. Os recursos financeiros da mantenedora disponibilizados para a
Faculdade Fucape sao provenientes de:

I- dotagdes que, a qualquer titulo, lhe forem atribuidas por quaisquer pessoas de
direito publico ou privado;

I1- dotagdes e contribuigdes, concedidas por quaisquer pessoas fisicas ou juridicas,
nacionais, internacionais ou estrangeiras;

III- contribui¢des devidas pelos alunos;

IV-renda da aplicagdo de bens e valores patrimoniais e de exploracao de patentes;

V- retribui¢do de servigos prestados;

VI- taxas e emolumentos; €

VII- rendas eventuais.

Art. 160. A Faculdade Fucape podera receber doacdes ou legados com ou sem
encargos, inclusive para a constituicdo de fundos especiais, construgdo de instalagdes ou
custeio de determinados servicos.

TITULO IX: Disposi¢oes Gerais e Transitorias

Art. 161. A Faculdade Fucape poderd articular-se, mediante convénios ou
acordos, com institui¢des nacionais, estrangeiras ou internacionais, para intercambio de
professores e outros propositos relacionados com seus objetivos.

Art. 162. O Conselho Superior podera conceder agregagao a estabelecimentos
isolados de Ensino Superior ou pesquisa, localizados na area de atuagdo da Faculdade
Fucape, na forma da lei.

Art. 163. As emendas ao presente Regimento Geral, sempre que envolverem
matéria pedagogica ou, de algum modo, ligada ao ensino, s6 poderdo entrar em vigor no
semestre académico seguinte ao de sua aprovagao.

Art. 164. Os trabalhos dos membros do Conselho Superior, e de outros 6rgaos de
deliberagdes coletivas da Faculdade Fucape, serdo considerados servigos relevantes.

Art. 165. Nenhum membro da Comunidade Académica poderd fazer
pronunciamento publico que envolva a responsabilidade da Faculdade Fucape, sem
autorizacao prévia do Diretor Presidente.

Art. 166. As cores oficiais da Faculdade Fucape sdo o Cinza Fucape e o Vermelho
Fucape, além das cores complementares Prateado Fucape, Dourado Fucape e Bordo
Fucape.

REGIMENTO GERAL 39



Art. 167. O dia da Faculdade Fucape podera ser comemorado em 28 de margo de
cada ano.

Art. 168. E proibido aos membros dos corpos docente, discente e técnico-
administrativo, promover qualquer manifestacdo de natureza politico-partidaria no
ambito da Faculdade Fucape.

Art. 169. As disposi¢des do presente Regimento Geral serdo complementadas,
quando necessario, por Resolugdes dos Orgdos Deliberativos Superiores, nos limites das
respectivas atribuicoes.

Art. 170. Os casos omissos neste Regimento Geral serao resolvidos pelo Conselho
Superior, quando se tratar de assunto de sua competéncia.

Art. 171. O presente Regimento entrara em vigor depois de aprovado pelo 6rgao
competente, na forma da lei.
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