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1 INTRODUGAO

A apresentagdo de trabalhos cientificos requer a observancia de regras
sistematizadas que garantam a adequada transmiss&do de seu conteudo. As normas
da Associacéo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) e da American Psychological
Association (APA) cumprem esse papel ao estabelecer e atualizar padrbes para a

apresentacao de estudos cientificos.

Atenta as mudancas e a necessidade de internacionalizacdo da producao
académica institucional, a Fucape adotou a norma APA como requisito para a
elaboracgao de citacdes e referéncias. Para a estrutura do trabalho académico, devem
ser consideradas as normas da ABNT. Este Manual tem como objetivo orientar a
elaboragcao de monografias, trabalhos de conclusdo de curso, teses, dissertagdes e

artigos.

O documento apresenta orientagdes sobre questdes que comumente geram
duvidas na formatacdo e estruturacdo de trabalhos académicos. Nao estéo
contempladas neste Manual as normas especificas para a elaboragao de referéncias
bibliograficas decorrentes de diferentes tipos de fontes, as quais devem ser
consultadas diretamente no Manual de Publicagdo da APA, disponivel na Biblioteca

da Fucape e na plataforma Minha Biblioteca.

O conteudo deste Manual esta organizado em duas secbes. Na primeira,
apresentam-se as regras de formatacdo geral do trabalho (espagamento, tipo e
tamanho da fonte, paginacédo, margens, formatacao de paragrafos etc.). Na segunda,
expdbem-se as normas referentes a estrutura do trabalho (partes pré-textuais, textuais
e pos-textuais). Ao final, sdo incluidos apéndices com modelos que ilustram as regras

de apresentacao e formatacgao da estrutura dos trabalhos académicos.



Espera-se que, a medida que este Manual seja utilizado, os usuarios,
especialmente os alunos da Fucape, encontrem mais facilidade na producéo de seus
trabalhos académicos. Sugestbes e duvidas sobre o conteudo podem ser
direcionadas a Biblioteca ou a Secretaria de Pesquisa pelos e-mails:

biblioteca@fucape.br e sec.pesquisa@fucape.br



mailto:biblioteca@fucape.br
mailto:sec.pesquisa@fucape.br

2 FORMATAGAO GERAL
2.1 FORMATO

Os textos devem ser digitados em cor preta, podendo utilizar outras cores
apenas para as ilustracdes. Os elementos pré-textuais devem iniciar no anverso da
folhna, com exceg¢do dos dados internacionais de catalogagédo-na-publicagdo que
devem vir no verso da folha de rosto. Os elementos textuais e pds-textuais devem ser
digitados no anverso e verso das folhas. Em caso de impressao, deve-se utilizar papel
branco ou reciclado, no formato A4 (21 cm x 29,7 cm). No entanto, a Fucape nao
recomenda impressodes, pois incentiva a pratica do Projeto 120% Sustentavel. Além
disso, as Teses, Dissertagdes e Artigos produzidos pela Comunidade Académica
Fucape ficam disponiveis em formato digital, no Repositério de Producéao Cientifica da

instituicao.

2.2 MARGENS

Superior: 3 cm
Inferior: 2 cm
Esquerda: 3 cm

Direita: 2 cm



Figura 1 — Modelo de configuragdo da margem

MARGEM 3m

3cm 2™

MARGEM I 2

Fonte: Elaborado pelos autores (2025).

As partes dos elementos textuais (introdugéo, desenvolvimento e conclusao),

devem ser justificados as margens esquerda e direita.

2.3 ESPACAMENTO ENTRE LINHAS E PARAGRAFOS

Texto normal: espago duplo.

Notas de rodapé, titulos das ilustragoes e das tabelas, fontes e legendas
das ilustragcoes e das tabelas, natureza (tipo do trabalho, objetivo, nome da

instituicdo a que é submetido e area de concentragao): espacgo simples.

Citacoes diretas com 40 palavras ou mais: espaco simples e com recuo de

1,25 cm do paragrafo da margem esquerda.

Paragrafos: cada paragrafo deve ser formatado com o espagcamento de acordo
com a seguinte orientagao: 6 pt. (antes) e 6 pt. (depois). Deve iniciar-se com um recuo

de 1,25 cm (recursos existentes nos programas de editor de texto).

Titulos e subsec¢odes: devem ser separados do texto que os precede ou que



0s sucede por 24 pt. (antes) e 24 pt. (depois) e espago simples.

2.4 TIPO E TAMANHO DA FONTE

Texto normal e Citagdes com mais de quarenta palavras: Arial, tamanho 12.
Titulo das se¢odes: Arial, tamanho 12.

Notas de rodapé; Titulos de ilustragoes e tabelas; texto de ilustragoes e

tabelas; legendas de ilustragoes e tabelas: Arial, tamanho 10.

Utilize italico para expressodes estrangeiras.

2.5 PAGINACAO

Os elementos pré-textuais, a partir da folha de rosto, devem ser contados
sequencialmente, mas nao numerados. A numeragao dever ser inserida a partir da
primeira folha da parte textual (introducéo, desenvolvimento, concluséao, referéncias

etc.), em algarismos arabicos, no canto superior direito da folha.

2.6 CITACOES

Nas citagbes devem ser utilizadas as normas da APA. O método empregado
pelas normas APA é o sistema autor-data, isto &, informar o sobrenome do autor e o
ano de publicacdo do documento. Caso nao seja possivel localizar ou determinar o
ano de publicacdo do documento, utilize a abreviatura “n.d.” (no date) na citagao e na

referéncia. Exemplo: Oliveira (n.d.) ou (Oliveira, n.d.).

O sobrenome do autor devera ser escrito com a primeira letra em maiuscula e
o restante em minusculo, independentemente de estarem fora ou dentro dos

parénteses.



Quadro 1 - Estilos basicos de Citacado no texto
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Tipo de citagao

Citacao dentro dos
parénteses

Citacao fora dos
parénteses

Um autor

(Santos, 1978)

Santos (1978)

Dois autores

(Santos & Pereira, 2022)

Santos e Pereira (2022)

/A partir de trés autores (utilize a expressao “et
al.”

(Santos et al., 2014)

Santos et al. (2014)

Mesmo autor e mesma data

(Borges & Silva, 2012a)
(Borges & Silva, 2012b)

Borges e Silva (2012a)
Borges e Silva (2012b)

Entidade como autor (agéncia governamental,
associagcdo, empresa, organizagao etc.) com o
nome por extenso da entidade, seguida da

(Instituto Brasileiro de
Geografia e Estatistica

Instituto Brasileiro de
Geografia e Estatistica

somente com abreviatura nas citagoes|
subsequentes

abreviatura entre colchetes (primeira citagao) [IBGE], 2020) (IBGE, 2020)
Entidade como autor (agéncia governamental,
associacdo, empresa, organizagdo etc. (IBGE, 2020) IBGE (2020)

Sem autoria (quando o autor nao for
identificado. Nese caso, deve-se inserir o titulo
abreviado do documento na posi¢do do autor)

(A polémica da dieta, 2006)

A polémica da dieta (2006)

Fonte: elaborado pelos autores (2025).

2.6.1 Citacao direta

Citagdo direta € a transcrigao literal de trecho original da obra do autor

consultado. A numeragao de pagina so é colocada quando ha uma citagao direta.

Nesse caso, usa-se 0 sobrenome do autor citado, virgula, ano de publicagdo, virgula

seguida de “p.”. Utilize a abreviacao “p.” para indicar uma pagina, e a abreviacao “pp.’

para indicar mais de uma pagina, conforme exemplo abaixo:

Santos (1978, p. 204) ou (Santos, 1978, p. 204).

Santos (1978, pp. 204-205) ou (Santos, 1978, pp. 204-205).
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Se a citagao direta tiver menos de 40 palavras, ela deve ser incorporada ao
texto e apresentada entre aspas duplas. Obs.: falas de entrevistados ou participantes

de pesquisa com menos de 40 palavras devem seguir a mesma formatagéo.
Exemplos — um autor:

Segundo Gil (2008), “as pesquisas descritivas tém como objetivo primordial
a descricao das caracteristicas de determinada populacido ou fenébmeno ou, entao,

o estabelecimento de rela¢des entre variaveis” (p. 42).
Ou

“‘As pesquisas descritivas tém como objetivo primordial a descricdo das
caracteristicas de determinada populagdo ou fenbmeno ou, entdo, o

estabelecimento de relagbes entre variaveis” (Gil, 2008, p. 42).
Exemplos — dois autores:

De acordo com Cervo e Bervian (2002), “o desenvolvimento corresponde a

parte mais extensa do trabalho, chamada também corpo do assunto” (p. 138).
Ou

“O desenvolvimento corresponde a parte mais extensa do trabalho, chamada

também corpo do assunto” (Cervo & Bervian, 2002, p. 138).

Exemplos - trés autores ou mais:
De acordo com Ross et al. (2015), “a assinatura de contratos de atletas famosos

normalmente é acompanhada de grande alarde, mas os numeros as vezes enganam”

(p- 89).
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Ou
“A assinatura de contratos de atletas famosos normalmente é acompanhada de

grande alarde, mas os numeros as vezes enganam” (Ross et al., 2015, p. 89).

Obs.: a expressao “et al’. deve ser utilizada apenas nas citagdes dentro do
texto. Na lista de Referéncias, todos os autores (até o quantitativo de 21) devem ser

informados. A expressao “et al.” ndo deve ser grafada em italico.

Exemplos - fala de entrevistado/participante de pesquisa — menos de 40
palavras:

“Pra mim, o conhecimento, ele ndo € uma coisa que ta s6 em livro e quando

fala aprender pensamos logo numa aula ou coisa assim” (Entrevistado 2).

Ou

O Entrevistado 2 relata o seguinte, “pra mim o conhecimento ele ndo €, uma
coisa que ta s6 em livro e quando fala aprender pensamos logo numa aula ou coisa

assim.”

Em citacdes diretas com 40 palavras ou mais, o trecho deve ser apresentado
em um bloco de texto destacado, sem aspas, iniciado em nova linha, com recuo de
1,25 cm a partir da margem esquerda, espacamento simples e fonte igual a do corpo
do texto (Arial, tamanho 12). Obs.: falas de entrevistados ou participantes de pesquisa

com 40 palavras ou mais devem seguir a mesma formatacgao.
Exemplo:

A discusséao da problematica levantada pelo texto, bem como a reflexdo a que
ele conduz, deve levar o leitor a uma fase de elaboragdo a uma fase de
elaboracdo pessoal ou de sintese. Trata-se de uma etapa ligada antes a
construcao légica de uma redacao do que a leitura como tal. (Severino, 2007,
p. 62)
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Exemplo - fala de entrevistado/participante de pesquisa:

Aprender é vocé ler uma frase, interpreta-la e com isso aquela frase servir como
ponto de partida. Eu digo, porque eu gosto muito de partir disso. O aprendizado
€ continuo, ele ndo é estanque, ele nao esta parado no tempo e no espaco, ele
é ciclico e ele é continuo e multiplicador. (Entrevistado 1)

2.6.2 Citagao indireta

A citacao indireta consiste na reproducao das ideias do autor consultado, porém
expressas com as palavras do autor do trabalho académico. Nessa modalidade, é
permitido parafrasear ou referir-se a um conceito presente em outra obra. A indicacao
da pagina ou do paragrafo ndo € obrigatéria em citagbes indiretas, mas pode ser
incluida quando contribuir para que o leitor localize a informagéao em textos longos ou

complexos.
Exemplo — um autor:

Conforme Perrenoud (2002), a transformacdo das praticas passa pela
transformacao do habitus, havendo a necessidade de se observar mais atentamente o

habitus do professor, de se verificar suas condi¢gdes de produgao.
Ou

A transformacao das praticas passa pela transformacao do habitus, havendo a
necessidade de se observar mais atentamente o habitus do professor, de se verificar

suas condi¢des de producao (Perrenoud, 2002).
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Exemplo — dois autores:

Impossivel ndo falar sobre o surgimento da Sociedade da Informag&o, sem
destacar a internet, e sua influéncia na realidade juridica da coletividade (Fiorillo &

Conte, 2016).
Ou

De acordo com Fiorillo e Conte (2016), € impossivel ndo falar sobre o
surgimento da Sociedade da Informagao, sem destacar a internet, e sua influéncia na

realidade juridica da coletividade.

Obs.: na citagdo narrativa, os autores sdo mencionados como parte integrante
da frase, com o uso da conjungédo "e" (em portugués). E na citagdo parentética, os
nomes dos autores aparecem entre parénteses, separados pelo simbolo "&" (e

comercial).
Exemplo — trés autores ou mais:

No ambiente das grandes empresas, cargos mais altos, como fungéo de diretor
financeiro, vice-presidente e alguns cargos abaixo desses, sdo associados a atividade

financeira (Ross et al., 2015).

Obs.: a expressao “et al”. deve ser utilizada somente na citagdo. Na lista de

Referéncias, todos os autores (até o quantitativo de 21) devem ser informados.

2.6.2.1 Citacao de multiplos trabalhos

Quando houver citacdo de varios trabalhos entre parénteses no mesmo
paragrafo, os sobrenomes dos autores devem ser inseridos em ordem alfabética,

separados por ponto e virgula (;), como exemplificado a seguir.
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Exemplo:

Embora essas variaveis tenham obtido médias mais baixas em comparacao
com outros desafios identificados, elas ainda representam aspectos que demandam
esforcos continuos para serem enfrentados e superados, visando a melhoria na
integracdo de tecnologias educacionais, destacando a necessidade de abordagens
integradas para lidar com esses desafios (AlAjmi, 2022; Hart, 2023; Nicolete et al.,

2021; Scherer & Brito, 2020; Simielli, 2021; Yoon, 2022).

Obs.: na lista de referéncias, os trabalhos também devem citados em ordem

alfabética.

2.6.3 Citagao de citagcao

A citacdo de citacdo consiste em uma informacgao retirada de um documento,
na qual nao se teve acesso ao documento original. As citagdes de citagbes devem ser
utilizadas com moderacéo, ou seja, quando o documento original esta esgotado,
indisponivel ou em um idioma ndo compreendido. Para descrever uma citagdo de
citacdo, utilize a expressao “conforme citado em”. Deve-se inserir a citacdo na
seguinte ordem: autor da obra original, o ano, e a expressao “conforme citado em”.
Logo apds, citar o autor, ano e pagina do documento consultado. Na lista de

referéncias, deve inserir os dados da obra consultada.
Exemplo:

Segundo Godar (1992) conforme citado em Romeiro (2001, p. 14),
“ecologicamente nao se pode falar em equilibrio quando a capacidade de assimilacao

do meio € ultrapassada, como € o0 caso uma vez que a poluicao permanece.”
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Ou

“Ecologicamente ndo se pode falar em equilibrio quando a capacidade de
assimilagdo do meio € ultrapassada, como é o caso uma vez que a poluicdo

permanece” (Godar, 1992, conforme citado em Romeiro, 2001, p. 14).

*Na lista de referéncias, deve-se inserir os dados do trabalho do autor Romeiro.

2.6.4 Variagdes no sobrenome do autor

Nos casos em que o sobrenome do autor inclui um sufixo como Junior, Filho,
Neto, Segundo, entre outros, deve-se observar o seguinte: na citagdo no corpo do
texto, o sufixo ndo deve ser incluido. Na lista de referéncias, o sufixo deve ser mantido,

de forma abreviada e posicionado apds o penultimo sobrenome abreviado.

Exemplo:

Citacao: Ferreira e Rita (2020) ou (Ferreira & Rita, 2020)

Referéncia: Ferreira, R. R., Jr., & Rita, L. P. S. (2020). Impactos da Covid-19 na
Economia: Limites, desafios e politicas. Cadernos de Prospecgéo, 13(2), 459-476.
https://doi.org/10.9771/cp.v13i2.36183

Nos casos de sobrenomes compostos, hispanicos ou hifenizados, devem ser

inseridos os dois sobrenomes tanto na citagdo quanto na referéncia.

Exemplo:

Citacao: Garcia Marquez (2017) ou (Garcia Marquez, 2017)

Referéncia: Garcia Marquez, G. (2017). Relato de um naufrago. Record.
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Para mais informacdes sobre citagdes, consulte o Manual de Publicacdo da

APA, disponivel na Biblioteca da Fucape ou na Plataforma Minha Biblioteca.

2.7 TABELAS

Nas tabelas sdo apresentadas informagbes numéricas geralmente tratadas
estatisticamente. As tabelas devem ser inseridas proximas ao trecho do texto a qual

se referem.

A formatacdo deve ser conforme orientacbes das Normas de apresentacéo
tabular do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE): o titulo da tabela deve
ser inserido na parte superior, centralizado, precedido da palavra Tabela, seu numero
de ordem, sinal de travesséo e em seguida o titulo da tabela. Tanto o titulo quanto o
conteudo da tabela devem ser grafados com fonte Arial, tamanho 10, sendo o titulo
em letras minusculas, apenas a inicial da primeira palavra em maiusculo. No rodapé
da tabela devem constar as seguintes informacgdes: fonte consultada; notas e
legendas (se necessario). Quando os dados que constam da tabela forem coletados
e elaborados pelo autor do trabalho, ao informar a fonte, utilize expressées como:
“Fonte: “Dados da pesquisa (ano)”; “Fonte: Elaborado pelo autor (ano).”; “Fonte:
Elaboragao propria (ano).”. Essas informagcbes também devem ter fonte Arial,

tamanho 10. Obs.: a tabela ndo deve apresentar bordas laterais. Veja exemplo na

Tabela 1 abaixo.

Caso o conteudo da tabela exceda a margem, pode-se apresenta-la

adicionando uma quebra de pagina no layout em modo paisagem.
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Tabela 1 - Produgdo mundial de papel, celulose e pastas
(Em milhdes de toneladas)

Mercado Mundial

1990 1999 Variacao %
Papel 239 316 32
Celulose e Pastas 161 179 11
Celulose e Pastas / Papel - % 67,3 56,7

Fonte: Valenca e Mattos (2001).
2.8 ILUSTRACOES

Sao consideradas ilustragbes: figura, quadro, grafico, fotografia, desenho,
organograma, fluxograma, entre outras. Ao inserir uma ilustragéo no trabalho, utilize
o termo referente ao tipo de ilustragéo (figura, quadro, gréafico etc.) na descrigdo da

imagem.

O titulo da ilustracdo deve aparecer na parte superior, precedido da palavra
referente ao tipo de ilustragdo, seguido do niumero de ordem, travessao e depois o
respectivo titulo da ilustracédo, grafado com a primeira letra em maiusculo, fonte Arial,
tamanho 10, sem negrito. A fonte consultada da ilustracdo (elemento obrigatdrio,
mesmo que seja produgao do proprio autor), legendas e notas (se houver) devem ser
inseridas na parte inferior da ilustracao. llustragbes produzidas pelo autor, para o
trabalho, devem conter na fonte informagdes como: “Elaborado pelo autor (ano)”; ou
“Elaboracgao propria (ano)”; ou “O proéprio autor (ano)”, entre outros. A ilustragao deve

ser inserida o mais proximo possivel do trecho a que se refere. Veja exemplo a seguir.
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Figura 2 - Matriz de risco

Frequéncia

I
10 15 20

[m] ] o] [e] [

_E"‘-INGAM
N

Gravidade |

Fonte: Moura (2000, p.98).
Nota: Adaptada pelo autor.

2.9 EQUACOES E FORMULAS

As equacoes e formulas devem aparecer de forma destacada no texto de modo
a facilitar sua leitura. Sugere-se que sejam elaboradas com recursos proprios para tal
fim (como exemplo, o Microsoft Equation). Devem ser numerados com algarismos
arabicos entre parénteses, alinhados a direita, para facilitar sua referéncia no texto.

Veja exemplo das formulas (1) e (2):

X = —biVZIJ:—4aC (1)
n
_ Nk n-k
(x+a)” —;(k)x a” 2)

2.10 NUMERAGCAO PROGRESSIVA DAS SECOES

Nas varias segdes do texto deve-se usar a numeragao progressiva com a

finalidade de evidenciar a sistematizagao do conteudo do trabalho.

Os titulos das se¢des primarias devem iniciar em nova pagina, uma vez que se

referem as principais divisdes do texto do trabalho. Os titulos das demais subdivisdes
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serdo grafados em fonte tamanho 12 e se diferenciardo com base no formato da letra,

conforme segue:

Secao primaria: em letras maiusculas, negrito, tamanho 12, alinhado a
esquerda, com espagamento de 24 pt. (antes) e 24 pt. (depois), com espago

entrelinhas simples.

Secdo secundaria: em letras maiusculas, sem negrito e em tamanho 12,
alinhado a esquerda, com espagcamento de 24 pt. (antes) e 24 pt. (depois), com

espaco entrelinhas simples.

Secao terciaria: em letras minusculas e a inicial em maiuscula, em negrito e
em tamanho 12, alinhado a esquerda, com espagamento de 24 pt. (antes) e 24 pt.

(depois), com espacgo entrelinhas simples.

Secgao quaternaria: em letras minusculas e a inicial em maiuscula, sem negrito
e em tamanho 12, alinhado a esquerda, com espagamento de 24 pt. (antes) e 24 pt.

(depois), com espaco entrelinhas simples.

A numeracéo indicativa sera de acordo com o nivel da se¢ao e precede o titulo
alinhado a margem esquerda, separada por um espago de caractere. Obs.:
Recomenda-se evitar uso de titulos muito longos. Caso haja necessidade, os titulos
que ocupem mais de uma linha devem ser, a partir da segunda linha, alinhados abaixo
da primeira letra da primeira palavra do titulo. Nao utilize ponto, hifen, travessao,
parénteses ou qualquer sinal entre o indicativo da secao e seu titulo. Veja o exemplo

das secbes até a secao quaternaria na Figura 3 a seqguir:



Figura 3 — Modelo para evidenciagado de numeragao progressiva

3 METODOLOGIA DE PESQUISA

3.1 COLETA DE DADOS

3.1.1 Tratamento de dados

3.1.1.1 Analise discriminante

Fonte: Elaborado pelos autores (2025).

21



22

3 ESTRUTURA DO TRABALHO

3.1 ESTRUTURAS DE TRABALHOS ACADEMICOS

3.1.1 Dissertagoes

As dissertagdes defendidas na Fucape devem obedecer a seguinte estrutura e

elementos:

Quadro 2 - Estrutura do trabalho académico — Disserta¢des

Estrutura (partes) Elemento

Capa (obrigatério)

Folha de rosto (obrigatorio)

Ficha catalografica (opcional)

Folha de aprovagao (obrigatdrio)
Dedicatdria (opcional)

Agradecimentos (opcional)
Pré-textuais Epigrafe (opcional)

Resumo na lingua vernacula (obrigatorio)
Abstract na lingua inglesa (obrigatério)
Lista de ilustragdes (opcional)

Lista de tabelas (opcional)

Lista de abreviaturas e siglas (opcional)

Sumario (obrigatdrio)

Introdugéo (obrigatorio)
Textuais Desenvolvimento (obrigatério)

Concluséo (obrigatério)

Referéncias (obrigatério)
Glossario (opcional)
Pos-textuais Apéndices (se houver)

Anexos (se houver)

Fonte: Elaborado pelos autores (2024).
Nota: Adaptado da NBR 14724:2024.
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3.1.2 Monografias e Trabalhos de Conclusao de Curso (TCC)

A estrutura de Monografia e TCC devem seguir as orientagdes abaixo:

Quadro 3 - Estrutura do trabalho académico — Monografia e TCC

Estrutura (partes) Elemento

Capa (obrigatério)

Folha de rosto (obrigatério)
Dedicatdria (opcional)
Agradecimentos (opcional)
Epigrafe (opcional)
Preé-textuais Resumo na lingua vernacula (obrigatorio)
Lista de ilustragdes (opcional)

Lista de tabelas (opcional)

Lista de abreviaturas e siglas (opcional)

Sumario (obrigatdrio)

Introducéo (obrigatorio)

Textuais Desenvolvimento (obrigatorio)

Concluséo (obrigatério)

Referéncias (obrigatério)

Glossario (opcional)
Pés-textuais
Apéndices (se houver)

Anexos (se houver)

Fonte: Elaborado pelos autores (2024).
Nota: Adaptado da NBR 14724:2024.



3.1.3 Teses

A estrutura de Teses deve seguir as orientagdes abaixo:

Quadro 4 - Estrutura do trabalho académico — Teses

24

Estrutura (partes) Elemento

Capa (obrigatério)

Folha de rosto (obrigatério)
Ficha catalografica (opcional)
Folha de aprovagao (obrigatdrio)
Dedicatdria (opcional)
Agradecimentos (opcional)
Pré-textuais Epigrafe (opcional)

Resumo geral na lingua vernacula (obrigatério)
Abstract geral na lingua inglesa (obrigatério)

Lista de ilustragdes (opcional)

Lista de tabelas (opcional)
Lista de abreviaturas e siglas (opcional)

Sumario (obrigatdrio)

Resumo na lingua vernacula (obrigatorio)
Abstract na lingua inglesa (obrigatério)
Introdugéo (obrigatorio)

Artigos 1,2 3 Desenvolvimento (obrigatorio)

Concluséo (obrigatério)

Referéncias (obrigatério)

Concluséo geral (obrigatério)
Glossario (opcional)
Pos-textuais Apéndices (se houver)

Anexos (se houver)

Fonte: Elaborado pelos autores (2024).
Nota: Adaptado da NBR 14724:2024.
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3.2 PARTE PRE-TEXTUAL

3.2.1 Capa

Nome da Instituicdo: centralizado, em negrito, em letras maiusculas, Arial
tamanho 12. Obs.: inserir o nome da Instituicdo de acordo com a Unidade Fucape na

qual o aluno esta matriculado, conforme exemplos abaixo.
FUCAPE PESQUISA E ENSINO S/A - FUCAPE ES
FUCAPE PESQUISA E ENSINO S/A - FUCAPE RJ
FUCAPE PESQUISA E ENSINO S/A - FUCAPE BH
FUCAPE PESQUISA E ENSINO S/A - FUCAPE MA

FUCAPE PESQUISA E ENSINO S/A - FUCAPE BSB

Nome do autor: deve ser inserido apds quatro espagos simples do nome da
instituicdo, centralizado, em negrito, em letras maiusculas, Arial tamanho 12. Para

verificar o modelo de Capa, consulte o Apéndice A deste Manual.

Titulo e subtitulo: O titulo deve ser inserido apds onze espagos simples do
nome do autor, centralizado e em negrito. O titulo deve estar em letras maiusculas,
fonte Arial, tamanho 12. O subtitulo deve ser apresentado em letras minusculas,
mantendo-se a fonte Arial tamanho 12. Caso o subtitulo contenha nomes proprios ou

termos cientificos, estes devem ser grafados com a inicial maiuscula.

Local: cidade da Instituigdo onde o trabalho sera apresentado. O local deve ser
inserido apos vinte e um espacgos simples do titulo, centralizado, em negrito, com

letras mailsculas, fonte Arial, tamanho 12.
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Ano: ano do depodsito ou entrega do trabalho. Deve ser centralizado, em

negrito, fonte Arial tamanho 12.

3.2.2 Folha de rosto

3.2.2.1 Anverso da folha

Nome do autor: grafado em letras maiusculas, negrito, centralizado, fonte

Arial, tamanho 12.

Titulo e subtitulo do trabalho: deve ser inserido apds onze espacgos simples
do nome do autor, centralizado e em negrito. O titulo deve ser em letras maiusculas,
fonte Arial tamanho 12, e o subtitulo em letras minusculas. Havendo nome proprio ou

cientifico compondo o subtitulo, devera ser grafado com a inicial maiuscula.

Natureza: informagao sobre o tipo do trabalho (tese, dissertagdo, monografia,
trabalho de concluséo de curso etc.), o objetivo (grau pretendido e outros); o nome da
instituicdo a que é submetido e area de concentragdo. Devem ser grafados a dois
espacos duplos do titulo/subtitulo do trabalho, em letras minusculas, Arial tamanho 12
e sem destaque, recuada a 7 cm da margem esquerda e com espagamento simples

entre linhas.

Nome do orientador: deve constar logo abaixo da natureza do trabalho,
precedido da palavra “Orientador’ e grafado em letras minusculas (somente com a
letra inicial em maiusculo), a 1 espaco duplo do texto anterior, fonte Arial, tamanho 12,

finalizado com ponto final (.).

Local: cidade da Instituicdo onde o trabalho sera apresentado. Inserir apos
vinte e um espacos simples do titulo. Deve ser centralizado, em negrito, em letras

maiusculas, fonte Arial tamanho 12.
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Ano: ano do depdsito ou entrega do trabalho. Deve ser centralizado, em

negrito, fonte Arial tamanho 12.

Para visualizar o modelo da Folha de rosto, consulte o Apéndice A.

3.2.2.2 Ficha catalografica

A Ficha catalografica € opcional e sua elaboragéo devera ser realizada pela
Biblioteca da Fucape, apds apresentacao da defesa da dissertacéo/tese, no depdsito

da versao final.

Obs.: a Ficha catalografica passou a ser opcional na estrutura de trabalhos
académicos da Fucape. Caso o aluno deseje inserir, devera solicitar a elaboragéo

através do e-mail da Biblioteca (biblioteca@fucape.br).

3.2.2.3 Folha de aprovacéao

Deve ser inserida apds a folha de rosto, e conter as seguintes informacoes:
nome do autor do trabalho, titulo do trabalho e subtitulo, se houver, natureza
(informacao sobre o tipo do trabalho - tese, dissertagdo, monografia, trabalho de
conclusao de curso etc.; o objetivo; nome da instituicdo a que € submetido e area de
concentragao); data da aprovagao, dados dos membros componentes da banca
examinadora. Os dados da Folha de aprovacao dever formatados com fonte Arial,

tamanho 12. Para consultar modelo da Folha de aprovacéao veja o Apéndice D.

3.2.2.4 Dedicatoria

A Dedicatéria € um elemento opcional e se refere a pagina em que o autor

presta uma homenagem ou dedica o seu trabalho a outras pessoas. Deve figurar a 15



28

cm da margem superior da pagina e recuados a 10 cm da margem esquerda da
pagina. A fonte deve ser o Arial tamanho 12 com espagcamento de 1,5 entre linhas.

Obs.: ndo ha necessidade de inserir o titulo Dedicatéria na folha, apenas o texto.

3.2.2.5 Agradecimentos

Pagina em que sao registrados agradecimentos aqueles que contribuiram de
maneira relevante para a elaboragdo do trabalho, restringindo-se ao minimo
necessario. O titulo deve estar centralizado, em negrito, fonte Arial, tamanho 12. O
texto deve ser redigido a um espaco duplo do titulo. Os paragrafos devem iniciar com
um recuo de 1,25 cm (recursos existentes nos programas de editor de texto), com letra
Arial tamanho 12, texto justificado, espagcamento duplo entrelinhas e 6pt de

espacamento entre paragrafos antes e depois (ver Apéndice E).

3.2.2.6 Epigrafe

Pagina em que o autor apresenta uma citagéo relacionada ao conteudo do
trabalho, um pensamento que represente o sentimento do autor referente ao tema, ou
algo relacionado a sua personalidade. O final da Epigrafe deve figurar a 2 cm da
margem inferior da pagina e recuados a 7 cm da margem esquerda da pagina. A fonte
deve ser Arial tamanho 12, com espagamento de 1,5 entre linhas, com indicagao de
autoria da citagdao. Nao ha necessidade de inserir titulo nessa pagina (ver Apéndice

F).

3.2.2.7 Resumo na lingua vernacula

O resumo é um elemento obrigatério e refere-se a apresentagao concisa dos

pontos relevantes de um texto, fornecendo uma visao rapida e clara do conteudo e
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das conclusdes. O resumo tem por objetivo fornecer elementos capazes de permitir

ao leitor uma ideia geral do trabalho.

No resumo devem ser ressaltados o tema, o objetivo, a metodologia, os
resultados e as conclusdes do trabalho. Deve ser composto de uma sequéncia
corrente de frases concisas, expressas em um unico paragrafo. A primeira frase do
resumo deve ser significativa e explicar o tema principal do trabalho.

Recomenda-se elaborar o resumo utilizando o verbo na terceira pessoa do singular.

Em relacdo a extensao, varia conforme o tipo de trabalho: teses, dissertacoes,
monografias e trabalhos de concluséo de curso (deve conter de 150 até 500 palavras

e possuir pelo menos 03 palavras-chave); artigos (deve conter até 250 palavras).

O titulo RESUMO deve ser centralizado, em letras maiusculas, em negrito, Arial
tamanho 12. O texto do Resumo ser grafado em espaco 1,5 entre linhas, letra Arial,
tamanho 12 e justificado as margens. As Palavras-chave devem ser inseridas logo
abaixo do resumo, separadas entre si por ponto-virgula e finalizadas por ponto. Devem
ser grafadas com as iniciais em letra minuscula, com exceg¢do dos substantivos
proprios e nomes cientificos. Consulte o Apéndice G para verificar o modelo do

Resumo.

3.2.2.8 Abstract na lingua inglesa

O Abstract € um elemento obrigatdrio e deve seguir as mesmas orientagdes de
formatagao do Resumo (segéo 3.2.2.7). Consulte o Apéndice H para ver o modelo do

Abstract.
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3.2.2.9 Lista de tabelas e ilustracdes

Lista de tabelas e ilustracbes sdo elementos opcionais e devem ser inseridas
se o trabalho contiver um numero a partir de 5 (cinco) itens. Deve ser apresentada
uma lista para cada tipo de ilustracdo, em paginas diferentes, na ordem em que é

apresentada no texto.

O titulo da Lista deve estar centralizado, em letras maiusculas, tamanho 12 e
em negrito. No texto da Lista deve constar o nome do tipo de ilustragdo, o numero de
ordem e a descrigédo da ilustragdo, seguido do respectivo numero da pagina em que
aparece no corpo do trabalho. A descrigao das ilustragdes deve ser grafada em letras
minusculas (com as iniciais do tipo e do nome da ilustragdo em maiusculas), tamanho

12 e com espagamento entre linhas de 1,5 conforme modelo abaixo:

LISTA DE TABELAS
Tabela 1 - Producgéo de celulose, papel e pastas...........cccceeiiiiiiiiiieee n° da pagina
Tabela 2 - Aumento da produgao de celulose nos anos 90 ........................ n° da pagina

3.2.2.10 Lista de abreviaturas e siglas

E um elemento opcional e refere-se a relacio alfabética das siglas utilizadas
no texto, seguidas das expressdes correspondentes grafadas por extenso. O titulo
“LISTA DE SIGLAS” deve estar centralizado, em letras maiusculas, tamanho 12 e em
negrito. O texto da lista deve conter espagamento entre linhas de 1,5 conforme modelo

a sequir:
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LISTA DE SIGLAS

ABNT - Associagao Brasileira de Normas Técnicas
CRC-ES - Conselho Regional de Contabilidade do Estado do Espirito Santo

IBGE - Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica

3.2.2.11 Sumario

O Sumairio indica o conteudo do documento, apresentando a enumeracao das
sec¢oes e demais partes do trabalho, na mesma ordem e grafia em que aparecem no
texto. A palavra “Sumario” ndo deve ser substituida pelo termo “indice”, pois se tratam

de elementos com significados distintos.

O titulo “SUMARIO” deve estar centralizado, em negrito, com letras maitisculas
e fonte tamanho 12. Apds cada item enumerado no sumario, deve-se indicar, a direita
da pdagina, o respectivo niumero da pagina em que aparece no texto. O espagamento

entre as linhas do sumario deve ser de 1,5.

Para facilitar sua elaboragao, recomenda-se o0 uso de recursos préprios dos
editores de texto, como o cadastramento dos titulos ao longo do documento e a
insergao automatica do sumario no local indicado. Para modelo, consulte o Apéndice

3.3 PARTE TEXTUAL

Corresponde a parte do trabalho, na qual o autor deve apresentar, discutir e

analisar o tema, até a chegada da conclusao.

3.3.1 Introdugao

A Introducdo consiste na parte em que autor deve apresentar e contextualizar
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o tema que sera abordado no trabalho; a relevancia do estudo; o problema o qual o

estudo vai discutir e/ou solucionar; os objetivos da pesquisa; e a metodologia utilizada.

3.3.2 Desenvolvimento

Refere-se a parte principal do texto que tem por objetivo apresentar a
fundamentagédo logica do trabalho, ou seja, discutir, explicar, testar, demonstrar etc.
Essa parte do trabalho geralmente € dividida em se¢des que enfocam o referencial

tedrico, a metodologia de pesquisa, os resultados e as discussoes.
3.3.3 Conclusao

Corresponde as respostas ao problema proposto. Pode-se fazer sinteticamente
uma recapitulagdo dos resultados da pesquisa, destacando as suas principais

contribui¢cdes, bem como sugestdes de suas aplicagdes e/ou novos estudos.

A conclusao deve ser baseada nos dados tedricos e empiricos comprovados
no desenvolvimento, ndo se permitindo, assim, a insergdo de dados novos nesta

etapa.

3.4 PARTE POS-TEXTUAL

3.4.1 Referéncias

Consiste em uma lista das obras efetivamente citadas na elaboragcdo do
trabalho. Obs.: todos os documentos citados no trabalho devem constar na lista de

referéncias.

De acordo com a Norma APA (72 Edigao), as referéncias sdo compostas por

quatro elementos essenciais:

Autor: responsavel pela obra/documento
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Data: indicacdo de quando o trabalho/documento foi publicado
Titulo: descrigdo do nome atribuido ao documento/obra

Fonte: informagao sobre a localizagdo do documento (essa parte da referéncia

pode conter dados da editora, links de acesso, URL, DOI)

O termo REFERENCIAS deve ser alinhado a esquerda, em letras maiusculas,
negrito, fonte Arial, tamanho 12. As referéncias devem ser apresentadas em ordem
alfabética, sem numeragao, também em Arial, tamanho 12, com espagamento simples

entre linhas e espacamento automatico entre cada referéncia.

Cada referéncia deve estar com o alinhamento justificado e utilizar
deslocamento especial de 1,25 cm, o que significa que a primeira linha da referéncia
€ alinhada a esquerda e as linhas subsequentes sao recuadas 1,25 cm. Recomenda-
se utilizar a funcionalidade de formatagao de paragrafo do editor de texto para aplicar
esse padrao de forma automatica. No caso de multiplas obras do mesmo autor, estas

devem ser organizadas por ordem cronoldgica, do ano mais antigo ao mais recente.

3.4.1.1 Livro

A referéncia bibliografica de um livro deve conter os elementos abaixo, de

acordo com os dados de cada obra, na seguinte ordem de apresentacgao:

Fonte
Autoria Data Titulo (em italico)
Dados da editora DOI ou URL
Sobrenome, A. A. Titulo do livro.
Sobrenome, A. A, Titulo do livro (22 .
& Sobrenome, B. ed., Vol. 2). Nome da Editora.

B. https://doi.org/xxxx

(2024). . . Nome da Primeira
Titulo do livro (E. Editora: Nome da

Nome da E. Editor, Ed.). Sequnda Editora
Organizacéo. 9 :
Titulo do livro (T.
Editor, E. E. (Ed.). Tradutor, Trad.).




34

Exemplo (livro impresso):
Araujo, J. E. C. (2022). Economia Digital e Tributagdgo do Consumo no Brasil.
Almedina.
Exemplo (livro impresso com edig¢ao):

Cervo, A. L., & Bervian, P. A. (2002). Metodologia cientifica (42 ed.). Prentice Hall.

Exemplo (e-book):

Marchionatti, C. (2019). Como a economia muda sua vida. EDIPUCRS.
https://editora.pucrs.br/download/livros/1318.pdf

3.4.1.2 Capitulo de livro

A referéncia bibliografica de capitulos publicados em livros com

editores/coordenadores/etc., devem ser apresentados na seguinte ordem de

apresentagao:
Fonte
Autoria Data Titulo
Dados do livro DOI ou URL
In E. E. Editor
Sobrenome, A. A. (Ed.), Titulo do
livro em italico (pp.
Sobrenome, A. A,, 1-15). Nome da
& Sobrenome, B. editora. https://doi.org/xxxx
B. Titulo do capitulo.
(2024).
Nome da In E. E. Editor & F.
Organizacéo. F. Editor (Eds.),
Titulo do livro (22
Editor, E. E. (Ed.). ed., Vol. 2, pp. 1-
20). Nome da
editora.
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Exemplo (capitulo de livro impresso):

Singer, P. (2001). Moeda e crédito. In P. Singer, Aprender economia (202 ed., pp.
42-79). Contexto.

Exemplo (capitulo de e-book):

Eisenstein, T., Morais, T. D., & Ting, Emmalie. (2019). Resiliéncia e parentalidade
preventiva. In K. S. Young & C. N. D. Abreu, Dependéncia de internet em
criangas e adolescentes: Fatores de risco, avaliagdo e tratamento (pp. 161-
176). Artmed.
https://integrada.minhabiblioteca.com.br/books/9788582715321

3.4.1.3 Artigo de periddico

Para referenciar artigos publicados em periddicos, deve-se seguir a ordem de

apresentacao abaixo:

Autor(es) do Data Titulo Fonte
artigo Dados do periédico DOl ou URL
Autor, A. A.
Autor, A. A, &
Autor, B. B.

Titulo em italico, volume em italico

(2024). | Titulo do artigo. (numero), paginas inicial-final.

https://doi.org/xxxx
Autor, A A,
Autor, B. B, &

Autor, C. C.

Exemplo (artigo de periédico impresso):

Tres, T. G. F., & Rissardo, A. (2015). A reforma da contabilidade governamental
brasileira: Analise da percepc¢ao dos profissionais da contabilidade da regiao
do Corede Serra. Revista Brasileira de Contabilidade, 44(216), 13-26.

Exemplo (artigo de periédico com um DOI ou online):

McCauley, S. M., & Christiansen, M. H. (2019). Language learning as language use:
A cross-linguistic model of child language development. Psychological
Review, 126(1), 1-51. https://doi.org/10.1037/rev0000126
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3.4.1.4 Sessdes e Apresentagdes em Congressos

Correspondem apresentacdoes em formato de plOsteres e apresentacdes

realizadas em eventos (congressos, encontros, conferéncias, simposios, seminarios

etc.).
Para referenciar trabalhos nessa modalidade, utilize a ordem de apresentacao
abaixo:
Fonte
Autor(es) Data Titulo Nome d9 Ev~ento, DOI ou URL
localizagao
Autor, A. A. Titulo do trabalho XX Congress
(2024, Julho 25-27).| em italico [tipo de | Nacional de...., S&o |https://doi.org/xxxx
Autor, AL A, & ook :
Autor. B. B contribuigao]. Paulo, SP, Brasil.

Exemplo (Trabalho apresentado em Congresso):

Araujo, P. S. de, & Andrade, D. C. (2023, Novembro 7-11). Green Economy Initiative
e Green New Deal: Génese, Contexto Politico e Macroeconémico [Artigo
apresentado]. XV Encontro Nacional da Sociedade Brasileira de Economia

Ecologica, Santarém, PR, Brasil.
https://www.ecoeco2023.sinteseeventos.com.br/anais/trabalhos/lista?simpo
sio=470

3.4.1.5 Trabalhos Académicos (Monografias, Teses, Dissertagdes, Trabalhos de
Concluséao de Curso)

A elaboracéao de referéncias que correspondem a trabalhos académicos, como
Monografias, Teses, Dissertacdes e Trabalhos de Conclusao de Curso, devem seguir
a ordem de apresentagdo abaixo. Obs.: os trabalhos académicos quando néao
publicados, devem constar essa informagao na referéncia, entre colchetes (Exemplo:
[Dissertagao de mestrado nao publicada]). Trabalhos académicos nao publicados séo

aqueles disponiveis de forma impressa na universidade ou faculdade. Ja os trabalhos
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académicos publicados s&o disponibilizados em algum banco de dados, repositorios,

arquivo universitario, site pessoal etc.

Utilize o modelo abaixo para elaboragcdao de referéncias de trabalhos

académicos nao publicados.

Autor(es) Data Titulo Fonte
Titulo do trabalho
em italico Nome da Instituicdo que concede o
Autor, A. A (2024). [Dissertagao de G
~ rau.
mestrado nao
publicadal.

Exemplo (Trabalho académico nao publicado):

Siqueira, N. A. S. (2002). Substituigdo da forga de venda propria por distribuidores:
Um estudo de caso [Dissertagao de mestrado ndo publicada]. Fundagao
Escola de Comércio Alvares Penteado — FECAP.

Utilize o modelo abaixo para elaboragdo de referéncias de trabalhos

académicos publicados.

Fonte

Nome do banco de
dados, repositério URL
ou site

Autor Data Titulo

Titulo do trabalho Repositério da...

em italico.
(2024). [Dissertacao de . .
Autor, A. A mestrado, Nome B|t_)I|9teca Digital https://xxxx
da Brasileira de Teses e

Instituicao que Dissertagoes.

concede o Graul.

Exemplos (Trabalho académico publicado):

Magalhées, A. S. (2013). Economia de baixo carbono no Brasil: Alternativas de
politicas e custos de reducdo de emissbes de gases de efeito estufa. [Tese
de doutorado, Universidade Federal de Minas Gerais]. Repositorio
Institucional da UFMG. http://hdl.handle.net/1843/AMSA-9GXQ2U
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Arruda, A. F. de. (2008). Macroeconomia e pregos de commodities agricolas.
[Dissertacdo de mestrado, Universidade de S&o Paulo]. Biblioteca Digital
USP. https://doi.org/10.11606/D.11.2008.tde-24072008-123523

Silva, M. B. F. F. da. (2022). Da quebra da affectio societatis como fundamento para
a retirada de socio no direito brasileiro. [Trabalho de Conclusédo de Curso,
Universidade Federal de Pernambuco]. Attena Repositorio Institucional da
UFPE. https://repositorio.ufpe.br/handle/123456789/48717

3.4.1.6 Documento juridico

O Manual de Publicaggo da APA (7% ed.) apresenta diretrizes para a
elaboragao de referéncias de documentos juridicos dos Estados Unidos. No entanto,
recomenda-se que, para documentos juridicos brasileiros (leis, constituigdes,
decretos, decretos-leis, portarias, acérdaos etc.), as referéncias sigam a seguinte

ordem de apresentacao:

Para a informagéo do autor, deve-se considerar o 6rgao governamental
responsavel pela publicagédo do documento, precedido pelo nome do pais ao qual esse
orgao pertence. Caso essas informagdes nao sejam identificaveis, a referéncia pode

ser iniciada pelo titulo ou numero do documento juridico.

Dados da
publicagao
(Ementa.
Informacdes da
Autor* Data Titulo em italico. publicagao) URL

Ex.: Diario Oficial

da Unido, Secao X,
de xx/xx/xx, X.

*A autoria corresponde ao 6rgao governamental que publicou o documento. Caso essa informagéo ndo
seja identificada a entrada da referéncia deve ser pelo nome/nimero do documento juridico.
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Exemplos:

Brasil. Presidéncia da Republica. Casa Civil. (1998). Lei n°® 9.610, de 19 de fevereiro
de 1998. Altera, atualiza e consolida a legislagdo sobre direitos autorais e da
outras providéncias. Casa Civil. Diario Oficial da Unido, Secdo 1, de
20/02/1998, 3. https://legis.senado.leg.br/norma/551486/publicacao/15716667

Ministério da Gestdo e da Inovagdo em Servigos Publicos. (2023). Portaria MGI N°
8.617, de 26 de dezembro de 2023. Divulga os dias de feriados nacionais e
estabelece os dias de ponto facultativo no ano de 2024, para cumprimento
pelos érgaos e entidades da Administragdo Publica Federal direta, autarquica
e fundacional. Diario Oficial da Unido n°® 246, Secéo 1, de 28/12/2023, 148.
https://pesquisa.in.gov.br/imprensaljsp/visualiza/index.jsp?data=28/12/2023&j
ornal=515&pagina=148

Exemplo (Caso o 6rgdo ou instituicao responsavel pela publicagao do
documento ndo seja identificado, a entrada da referéncia deve ser feita pelo

titulo ou numero do documento.):

Decreto n°® 12.024 de 25 de margo de 2010. (2010). Regulamenta o Fundo Estadual
de Recursos Hidricos da Bahia - FERHBA, em face do disposto na Lei Estadual
n° 11.612, de 08 de outubro de 2009, e da outras providéncias.
http://www.seia.ba.gov.br/sites/default/files/legislation/DECRETO%20N%C2%
BA%2012024.pdf

3.4.1.7 Paginas e Sites da Web

A referéncia de um documento, texto ou informacao extraida de paginas ou
sites da web deve ser elaborada quando o material consultado ndo se enquadrar em
outra categoria de referéncia (como periddicos, trabalhos apresentados em eventos,
entre outros). Nesses casos, a referéncia deve seguir a ordem de apresentagao
indicada a seguir. Esse modelo também pode ser utilizado para a elaboragdo de

referéncias de noticias veiculadas em meios digitais.
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Fonte
Autor(es) Data Titulo
Nome do site URL
Autor, A. A., & Autor, B.
B. (2024). Titulo do
(2024, Margo trabalho/te_{to./mater/a Nome do site. https://xxxx

Nome da 16) em italico.

organizacaol/instituigcao. )

Exemplos:

Caldeira, G. (2024, Junho 18). Bolsas de NY ganham félego e indices voltam a bater
recordes. Valor Econémico.
https://valor.globo.com/financas/noticia/2024/06/18/bolsas-de-ny-ganham-
folego-e-indices-voltam-a-bater-recordes.ghtml

Coordenacéao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior. (2022, Dezembro
7). Tecnologia usa plantas na mineragdo e recuperagdo de solos.
Capes. https://www.gov.br/capes/pt-br/assuntos/noticias/tecnologia-usa-
plantas-na- mineracao-e-recuperacao-de-solos

3. 4. 1. 8 Trabalhos Audiovisuais (filmes, videos, webinar, podcasts etc.)

Para elaboragao de referéncias de midias audiovisuais (filmes, video, webinar,

podcasts etc.), utilize o modelo abaixo:

Fonte
Autor(es) Data Titulo
Editora/Publisher URL

Produtor, P. P.

(Produtor). (2024). Titulo do

. video/filme/webinar Nome do .
R(gg,'(gisrzzia? 5 " | (2024, Setembro em italico site/produtora/plataforma. hitps:/foox
Diretor. D. ,D. 20). [descrigao].
(Diretor).
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41

Exemplos:

Kobori, J. (2019, Junho 19). Entenda como a Economia funciona de forma simples
- A Fabula do Estado da Illha - 12 Temporada |[video]. YouTube.
https://www.youtube.com/watch?v=RN7naqu3q_U

Rosario, W., Fontenelle, R., & Brito, C. (2022, Maio 10). Webinar: Programas de
Integridade na Administragdo Publica [Webinarl]. BNDES.
https://www.bndes.gov.br/wps/portal/site/home/conhecimento/seminarios/pr
ogramas-integridade-adm-publica

Para mais informacdes sobre a elaboragao de referéncias, consulte o Manual
de Publicagdo da APA (versao completa), disponivel na Biblioteca da Fucape ou na

plataforma Minha Biblioteca.
3.4.2 Glossario

E um elemento opcional e refere-se a lista de palavras ou expressées técnicas
de sentido obscuro ou de utilizagao restrita, usadas no texto, seguidas de seus

respectivos significados.

O titulo “GLOSSARIO” deve ser alinhado & esquerda, em negrito, em letras
maiusculas, tamanho 12. A lista de palavras deve ser apresentada em ordem
alfabética, e composta pela palavra ou expressao, em negrito, seguida de um
travessao e por sua definigdo, em espacgo 1,5 entre linhas, e 6 pt antes e 6 pt depois

entre paragrafos.
3.4.3 Apéndices

O Apéndice é um elemento opcional e refere-se a um documento complementar
elaborado pelo autor. Sao exemplos comuns de Apéndice: questionarios utilizados em

trabalhos académicos para coleta de dados; roteiros de entrevistas etc.
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Os apéndices devem ser identificados por letras maiusculas consecutivas,
travessao e pelos respectivos titulos em negrito, fonte Arial, tamanho 12, alinhado a
esquerda (conforme exemplo abaixo). Para consultar modelos de apéndices, verifique

os apéndices inseridos neste Manual.

APENDICE A - TERMO DE CONSENTIMENTO LIVRE E ESCLARECIDO

3.4.4 Anexos

O Anexo é um elemento opcional que se refere a textos ou documentos

utilizados pelo autor durante seu trabalho, porém nao elaborados por ele.

Os Anexos devem ser identificados por letras maiusculas consecutivas,
travessao e pelos respectivos titulos em negrito, fonte Arial, tamanho 12, alinhado a

esquerda, conforme exemplo abaixo:

ANEXO A — REGULAMENTO INTERNO DA BIBLIOTECA DA FUCAPE
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APENDICE B - MODELO DA FOLHA DE ROSTO - DISSERTAGAO OU TESE

NOME DO AUTOR

TiTULO DO TRABALHO: subtitulo do trabalho

Dissertacao apresentada ao Programa de
Pds-Graduacdo em Ciéncias Contabeis e
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APENDICE C - MODELO DA FOLHA DE ROSTO — MONOGRAFIA

NOME DO AUTOR

TiTULO DO TRABALHO: subtitulo do trabalho
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APENDICE F - MODELO DE EPIGRAFE

“O correr da vida embrulha tudo. A vida é
assim: esquenta e esfria, aperta e dai
afrouxa, sossega e depois desinquieta o que

ela quer da gente é coragem”.

(Guimaraes Rosa)
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APENDICE G - MODELO DE RESUMO

RESUMO

Esta dissertacdo estuda o impacto da Nova Lei de Faléncias Brasileira na estrutura
de capital das empresas apos trés anos do inicio de sua vigéncia. Utilizando
microdados de balancos contabeis das firmas listadas na Bovespa e modelos em
painel com efeito-fixo, os resultados s&o consistentes com as teorias que preveem
efeitos na estrutura de capital decorrente da mudanca na expectativa de credores
(reducao dos custos de moral-hazard). Foram encontradas evidéncias de aumento
na proporgao de divida na estrutura de capital medidas pelo endividamento total,

de curto e de longo prazo.

Palavras-chave: nova lei de faléncias brasileira; estrutura de capital; mudanca de

expectativa de credores.
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APENDICE H - MODELO DE ABSTRACT

ABSTRACT

This dissertation studies the effect of the New Brazilian Bankruptcy Law on firms’
capital structure after three years when the law went in force. Using firms’ balance
sheet micro data and fixed effects panel model, our results are in line with theories
that predict effects at the capital structure due to changes at creditors expectative
(a reduction of moral-hazard cost). We find evidences of an increase in the debt

(total, short-term and long-term) portion in the capital structure.

Keywords: new brazilian bankruptcy law; capital structure; changes at creditors

expectative.
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APENDICE J - MODELO DAS REFERENCIAS
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politicas e custos de reducgao de emissbes de gases de efeito estufa. [Tese de
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APENDICE K - INSTRUGOES PARA ENTREGA FINAL DOS ARTIGOS

A entrega do artigo cientifico e/ou tecnolégico apdés a defesa é requisito
obrigatério para a conclusdo do curso de Mestrado e Doutorado. Caso uma parte ou
todo o resultado do estudo tenha sido publicado em congressos ou periddicos antes
da conclusdo do curso, no momento do depdsito final da dissertagao/tese, devem ser

seguidos os seguintes procedimentos:

1) Encaminhar a versdo submetida e o comprovante de submissédo como

cumprimento deste pré-requisito.

2) Incluir na versao final da dissertacdo/tese uma nota de rodapé no

RESUMO contendo informacédo conforme o exemplo a seguir:

“Os resultados (ou parte dos resultados) desta pesquisa foram publicados em: Galhardo, J. A. G., Pereira, A. C.,
& Silva, A. F. da. (2009, Setembro 19-23). Artificios adotados pelos gestores associados a presenga potencial
do contingenciamento or¢amentdario financeiro da Unido: A esfera de poder e o orgdo de vinculag¢do importam?
[Trabalho apresentado]. XXXIII Encontro Nacional da Associag@o Nacional de Programas de Pos-Graduag@o
em Administragdo, Sdo Paulo, SP, Brasil. https://arquivo.anpad.org.br/diversos/down_zips/45/APS632.pdf”

O artigo pode ser entregue opcionalmente no formato padrdo de um veiculo de
divulgacédo relevante para a area de estudo (periédico ou congresso
nacional/internacional). Neste caso, o tamanho do texto e a apresentagdo do
documento devem atender aos padrbes especificados pelo periddico/congresso.
Recomendamos que a escolha do veiculo de divulgagao seja previamente aprovada
pelo professor orientador. A informacéao sobre a identificagao do veiculo de divulgagao

escolhido deve ser incluida em nota de rodapé na Pagina 1 — Informacdes do Artigo.

Os artigos que nao tenham sido enviados para publicagdo em congresso ou
periddico devem ser entregues em arquivo do Editor de Texto Word do Office 2003 ou

posterior, em um unico lado da folha, seguindo as especificacdes a seguir.
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1. FORMATACAO
Papel: formato A4 (210 x 297 mm).
Margens: superior: 3 cm; inferior: 2 cm; esquerda: 3 cm; direita: 2 cm.
Fonte: Times New Roman, tamanho 12.
Espagamento entre linhas: simples e sem espaco entre paragrafos.
Entrada de paragrafo: 1,25 cm.
Numeragao: canto superior direto da pagina
Texto: justificado

Titulos: Numerados em ordem sequencial, algarismos arabicos. Todas as

letras maiusculas, grifados e em negrito.

Subtitulos: Numerados em ordem sequencial. Somente a primeira letra de

cada palavra em maiusculo e grifado em negrito.

Figuras, graficos, quadros e tabelas: Em fonte Times New Roman, tamanho

10, apresentadas em preto e branco ou escala de cinza.

Tamanho do texto: no minimo 7 mil palavras e no maximo 10 mil palavras

(sem espaco), excluindo a folha de rosto.

Notas: ndo devem ser colocadas no rodapé, mas, preferencialmente, inseridas

como notas de final de texto.

2. APRESENTAGAO DO ARTIGO
PAGINA 1 — INFORMAGOES DO ARTIGO

Titulo do trabalho: todas as letras maiusculas, centralizado, negrito e fonte
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Times New Roman, tamanho 12.

Nome do autor: somente as primeiras letras em maiusculo, em negrito,

centralizado em fonte tamanho 12.

Titulagcao do autor: somente as primeiras letras em maiusculo, sem negrito,

centralizado, fonte tamanho 12.

Vinculo institucional do(s) autor(es): somente as primeiras letras em

maiusculo.
E-mail para contato: letras minusculas.

Numero do ORCID: identificador unico e persistente (caso nao possua,

cadastre-se no link https://orcid.org/).

Resumo: sem entrada de paragrafo e texto corrido, limite de 250 palavras.

Palavras-chave (trés a cinco, separadas por ponto e virgula e finalizadas por ponto).

Abstract: sem entrada de paragrafo e texto corrido, limite de 250 palavras.
Palavras-chave (trés a cinco, separadas por ponto e virgula e finalizadas por ponto

final).

PAGINA 2 - TEXTO DO ARTIGO
Na margem esquerda registrar 1 INTRODUGAO (todas as letras maiusculas)
em negrito.

Na préxima linha deve-se iniciar do texto. O texto deve obedecer as normas
atuais da APA. Veja o Apéndice K.

A partir desta pagina desenvolver todo o texto do artigo sem quebras entre

secoes.
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APENDICE L - MODELO DE APRESENTAGAO DO ARTIGO

PAGINA 1 — INFORMAGOES

TITULO DO ARTIGO
Nome completo do autor
Titulagdo do autor
Vinculacao do autor
E-mail
ORCID

Resumo
Apresentacao concisa dos pontos principais do artigo (limite de 250 palavras).

Palavras-chave: palavra; palavra; palavra.

Abstract
Apresentacdo concisa dos pontos principais do artigo na lingua inglesa (limite de 250
palavras).

Keywords: word; word; word.

PAGINA 2 - TEXTO DO ARTIGO

1 INTRODUCAO
Inicie aqui o texto corrido do artigo, incluindo todos os elementos textuais
apropriados (introdu¢do, referencial tedrico, metodologia, conclusdes e referéncias).

1.1 Titulo Nivel 02
[Inicie aqui o texto.]

1.1.1 Titulo Nivel 03
[Comece o texto aqui.]




